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Detaljna procjena podloZnosti institucije korupciji i drugim oblicima narusavana integriteta

Analiza relevantne dokumentacije

Radna grupa za izradu plana integriteta Opdine Novo Sarajevo, koja je imenovana Odlukom o izradi Plana integriteta broj: 01-
04-1-6386/25 od 19.06.2025. godine prikupila je i analizirala relevantnu dokumentaciju, ukljucujuéi relevantne zakonske i

podzakonske propise, organizacionu strukturu institucije, propis o sistematizaciji radnih mjesta sa spiskom radnih mjesta, te
identifikovala i analizirala klju¢ne dokumente kojima se ukazuje na uo¢ene nepravilnosti ili povrede radnih procesa.

Revizorski izvjestaj(i)

Prije svega, radna grupa je izvriila analizu posljednjeg izvjestaja o finansijskoj reviziji Op¢ine Novo Sarajevo Ureda za reviziju
institucija Federacije Bosne i Hercegovine broj: 01-02-07-11-2-2773-7/21 iz jula 2022. godine, koji se odnosi na poslovnu 2021.
godinu.

Na osnovu rezimea preporuka iz revizorskog izvjestaja identificirani su kljucni rizi¢ni procesi i rizici koje obuhvataju ove procese,
a koji mogu dovesti do nastanka korupcije i drugih oblika naruSavanja integriteta. U nastavku se nalazi saZetak preporuka revizije:

Rezime preporuka finansijske revizije Ureda za reviziju institucija Federacije Bosne i Hercegovine

1. lzvrditi identifikovanje i procjenu rizika, uspostaviti registar rizika i saCiniti mape procesa, te donijeti Raéunovodstvene
politike u skladu sa propisima koji su na snazi i dosljedno ih primjenjivati.

2. Uspostaviti jedinicu interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH.

3. Sadinjavati instrukciju za izradu nacrta budZeta, kao i planove novcanih tokova, mjesene i tromjeseéne operativne
planove, te planiranje vrsiti prema utvrdenim rokovima i stvarnim potrebama, u skladu sa odredbama Zakona o
budZetima u FBiH.

4. NeutroSena namjenska sredstva na kraju godine iskazati na poziciji kratkoro¢nih vremenskih razgranicenja, u skladu sa
odredbama Zakona o budiZetima FBiH.

5. Poreze i doprinose na naknade za rad zaposlenika u komisijama obracunavati kao oporezivi prihod od nesamostalne
djelatnosti, u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak i Zakonom o doprinosima.

6. Definisati kriterije za raspodjelu transfera podrska projektima, manifestacijama i programima po zahtjevima korisnika.

7. Kapitalne transfere priznavati i knjigovodstveno evidentirati u skladu s modificiranim ra¢unovodstvenim nadelom
nastanka dogadaja.
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Preporuka broj 4 je realizovana.
Preporuka broj 5 je realizovana.

Preporuka broj 6 je realizovana u januaru 2022. Od 2025. godine transferi udruZenjima i pojedincima za projekte, programe i
manifestacije se vrSe po javnom pozivu, na osnovu Pravilnikom definisanih kriterija za raspodjelu sredstava.

Preporuka broj 7 je u potpunosti realizovana.

Preporuka broj 8 - Olekivanim donoSenjem novog Pravilnika o racunovodstvu i raCunovodstvenim politikima Opéine Novo
Sarajevo ova preporuka, u dijelu koji se odnosi na kapitalne izdatke, ¢e biti i formalno propisana.

Preporuka broj 9 je u potpunosti realizovana.
Preporuka broj 10 je u potpunosti realizovana.

Preporuka broj 11 - Poduzete su aktivnosti oko nabavke novog raéunovodstvo finansijskog softvera za potrebe budZetskog
korisnika Opcine Novo Sarajevo ¢ime bi se stekli uslovi da se nivo realizacije ove preporuke usaglasi sa stvarnim stanjem imovine
shodno Zakonu o raCunovodstvu i reviziji FBiH.

Preporuka broj 12 - Poduzete su aktivnosti oko nabavke novog radunovodstvo finansijskog softvera za potrebe budZetskog
korisnika Op¢ine Novo Sarajevo, ¢ime bi se stekli uslovi da se nivo realizacije ove preporuke usaglasi sa stvarnim stanjem imovine
shodno Zakonu o racunovodstvi i reviziji FBiH. Preporuka se realizuje.

Preporuka broj 13 - Sluzba za privredu, budZet i finansije redovno vrsi komunikaciju sa ostalim opéinskim sluzbama, kako bi se
dobile adekvatne i precizne informacije u vezi potencijalnih sumnjivih i spornih potraZivanja. Preporuka se realizuje.

Preporuka broj 14 je realizovana.

U Plan integriteta uvrStavaju se preporuke broj 11 2 u dijelu u kojem nisu realizovane, a $to se odnosi na dono3enje Pravilnika o
raCunovodstvenim politikama i popunjavanje upraznjenih radnih mjesta u Uredu za internu reviziju Opéine Novo Sarajevo. U Plan
integriteta se takoder uvrstava preporuka broj 8 koja nije realizovana.
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10.

12,

13.

14,

15.

16.

Propisati postupak raskida ugovora o javnoj nabavci (uz konsultacije sa PravobranilaStvom) za slucaj neurednog izvrienja
ugovora o javnoj nabavci, kako bi se zaposlenima dala jasna uputa o njihovom oéekivanom postupanju, koje je u skladu
sa najboljim interesima Opcine, u slufaju potrebe raskida ugovora.

Za sluéaj prekoraéenja planskih koli¢ina, osigurati revizorski trag kojim se dokumentuje: a) obrazloZenje o opravdanosti
prekoraéenja i b) odobrenje prekoraéenja od ovlastenog lica, ukoliko je ugovorena moguénost prekoraenja planskih
koli¢ina, kako bi svako trece lice koje nije u¢estvovalo u ovom dogadaju, moglo izvrsiti nadzor nad adekvatnos$éu postupka
kontrole i odobrenja prihvaéenih prekoracenja.

Osigurati da zaposleni imaju jasnu uputu (kroz interni propis) kako se ostavlja trag o provedenoj kontroli: npr. jasno i €itko
navodenje: a) datuma kontrole, b) imena, prezimena i radnog mjesta kontrolora, c) potpis kontrolora/njegovog nadzora
u sluzbiisl.).

Osigurati da zaposleni imaju jasnu uputu (kroz interni propis) kako postupaju sa dokumentima (npr. mjesecnim radnim
nalozima), koji su osnov za fakturisanje, i u tom smislu uti¢u na troSenje budzetskih sredstava, a koji nemaju osnove
elemente akta- npr.: mjesto i datum sacinjavanja akta, ¢itko ime, prezime, poziciju i potpis lica koje ispred dobavljaca tvrdi
da su navedene koli¢ine isporucene.

Osigurati adekvatno oznacdavanje, u omotu spisa u kojem se vodi realizacija ugovora, zaprimljenih dokumenata od
dobavljaéa koji su prihvaceni i onih koji nisu, s obzirom da i neki prihvaéeni radni nalozi nisu potpisani.

Preispitati ugovaranje nejasnog roka vaZenja ugovora sa aspekta uticaja takvih ugovornih odredbi na: a) planiranje
budzetskih sredstava potrebnih za realizaciju ugovora (nepoznata budietska godina koju ée teretiti); i b) realizaciju
obaveze dobavlja¢a da dostavi bankarsku garanciju za uredno izvrienje ugovora (na kojoj se mora precizno navesti rok
vaZenja garancije).

Za potrebe blagovremenog osiguranja budzetskih sredstava i informisanja dobavljata o oéekivanoj vrsti i koliCini usluga
osigurati blagovremeno sacinjavanje narudzbenica u skladu sa Uputstvom o izvrSavanju budZeta sa jedinstvenog racuna
trezora.

Razmotriti uspostavu sistema evaluacije/analize realizovanih ugovora o javnim nabavkama s ciljem sagledavanja ukupnih
slabosti i efekata provedenih javnih nabavki, u skladu sa zahtjevima standarda 15. (Samoprocjena sistema internih
kontrola), Standarda internih kontrola u javnom sektoru u FBiH.
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5. 13.03.2023. Usmjereni Po zahtjevu NE Okolnosti popune radnog
Upravna inspekcija Kantona mjesta drzavnih sluZbenika
Sarajevo po javnom konkursu broj: 07-
30-8-543/22
6. 22.05.2023. Usmjereni Po zahtjevu DA Osnovanost i nacin isplate
Budzetska inspekcija Kantona place za Cetiri uposlenika
Sarajevo Opéine Novo Sarajevo u
periodu 01.10.2022.-
01.02.2023.
7. 04.07.2023. Usmjereni Po zahtjevu DA Okolnosti popune radnog
Upravna inspekcija Kantona mjesta rukovodioca Ureda za
Sarajevo internu reviziju i premjestaja
driavnog sluzbenika na radno
mjesto rukovodioca Ureda za
internu reviziju
8. 18.09.2023. Redovni Redovna NE Planiran inspekcijski nadzor
MUP Kantona Sarajevo upis u mati¢nu knjigu
rodenih, upis u mati¢nu
knjigu viencanih, upis u
mati¢nu knjigu drZavljanja,
upis u mati¢nu knjigu umrlih.
Uvid u prvostepene
predmete
9. 07.12.2023. Redovni Redovna NE Da li se vr3e naknadni upisi u

Zajednicki inspekcijski nadzor
(Federalni inspektor za
mati¢ne knjige i kantonalni
inspektor za matine knjige)
Federalni MUP i MUP Kantona
Sarajevo

mati¢ne knjige i na koji nadin,
da li se pravilno postupa sa
javnim ispravama inozemnih
organa, da li se pravilno vrsi
upis podataka u mati¢nu
knjigu umrlih, da li se i na koji
nadin vrsi ispravijanje gresaka
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sluzbenika i namjestenika od
prethodno izvrienog
inspekcijskoj nadzora (24. i
25.10.2022.)
14. 18.03.2024. Usmijereni Po zahtjevu DA Utvrditi osnovanost zahtjeva
BudzZetska inspekcija Kantona za slucaj teze holesti koje je
Sarajevo uposlenica Op¢ine Novo
Sarajevo dostavila u oktobru
2023. godine nadleinoj
opcinskoj sluzbi na
odobravanje, obra¢un i
isplatu
15. | 03.10.2024. Usmjereni Po zahtjevu NE Okolnosti donosenja odluke u
Upravna inspekcija Kantona ponovljenom postupku po
Sarajevo rieSenju Odbora drzavne
sluzbe za Zalbe FBiH u
predmetima tri drZavna
sluzbenika.
16. 03.10.2024. Usmjereni Po zahtjevu NE Okolnosti postavljenja
Upravna inspekcija Kantona drZavnog sluzbenika na radno
Sarajevo mjesto.
17. 09.10.2024. Usmjereni Po zahtjevu NE Okolnosti postavljenja Cetiri
Upravna inspekcija Kantona drZavna sluzbenika na radno
Sarajevo mjesto i okolnosti konaénosti
rjeSenja o postavljenju

Sve naloZene mjere su provedene, te procesi nisu utvrdeni rizi€nim.
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15. Sluzba za socijalna pitanja, zdravstvo, izbjeglice i raseljena lica, Mapa procesa (NS-OB-001), pocetak primjene:
03.01.2025. godine, aZurirana: 22.01.2025. godine;
16. Sluzba za obrazovanje, kulturu i sport, Mapa procesa (NS-OB-001}, pocetak primjene: 07.01.2021. godine, aZurirana:

30.04.2025. godine.

Disciplinski postupci

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila dosadasnje provedene disciplinske postupke/utvrdene povrede
radne discipline unutar Opéine Novo Sarajevo. U periodu 2023.-2024. godine u Opcine Novo Sarajevo je proveden 1 disciplinski
postupak od kojih je 1 rezultirao disciplinskom odlukom kojom je drzavni sluzbenik osloboden disciplinske odgovornosti.

Pregledom izvoda iz disciplinskih postupaka nisu identificirani rizicni procesi/rizici u okviru kojih je doslo do narulavanja
integriteta, jer je u provedenom disciplinskom postupku sluZbenik osloboden odgovornosti.

Medutim, u junu 2025. godine pokrenut je disciplinski postupak protiv namjestenika koji je bio predsjednik Komisije za procjenu
vrijednosti nekretnina i pokrenih stvari Opéine Novo Sarajevo, koji postupak je u toku. lako disicplinski postupak jos uvijek nije
okonéan doneseno je Uputstvo kojim ée se detaljno propisati duznosti i obaveze predsjednika i ¢lanova komisije, te mehanizam
nadzora nad radom iste.

Interne prijave korupcije

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila informacije o internim prijavama korupcije posredstvom ovlastene
osobe za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije unutar Opéine Novo Sarajevo. U periodu 2023.-2024. godine
ovlastena osoba za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije u Opéini Novo Sarajevo je zaprimila 8 prijava, od kojih
je nijedna nije bila osnovana.

Pregledom informacija koje je pripremila ovladtena osoba za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije nisu
identificirani rizi¢ni procesi/rizici u okviru kojih se javila sumnja na korupciju, jer prijave nisu bile osnovane.
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6. | lzborni zakon Bosne i Hercegovine Sluzbeni glasnik BiH 23/01, 7/02, 9/02, 20/02, 25/02 - ispr., 4/04,
20/04, 25/05, 77/05, 11/06, 24/06, 33/08,
37/08, 32/10,
48/11 - odluka US, 63/11 - odluka US, 18/13,
7/14, 31/16, 54/17 - odiuka US, 41/20, 38/22,
51/22,67/22,24/24,i24/24-ispravka
7. | Zakon o sukobu interesa u institucijama viasti | Sluzbeni glasnik BiH 13/02, 16/02, 14/03 -ispravka,
Bosne i Hercegovine 12/04, 63/08, 18/12, 87/13 i 41/16
8. | Zakon o ravnopravnosti spolova u Bosni i Sluzbeni glasnik BiH 32/10 -precisceni tekst
Hercegovini
9. | Zakon o finansiranju politi¢kih partija Sluzbeni glasnik BiH 95/12i41/16
10. | Zakon o javnim nabavkama Sluzbeni glasnik BiH 39/14, 59/22i50/24
11. | Zakon o porezu na dodanu vrijednost Sluzbeni glasnik BiH 9/05, 35/05, 100/08, 33/17, 46/23180/23
12. | Zakon o zastiti liénih podataka Sluzbeni glasnik BiH 12/25
13. | Zakon o sigurnosti ZeljezniCkog saobracaja Stuzbeni list RBiH 33/95
14. | Zakon o driavijanstvu Bosne i Hercegovine Sluzbeni list RBiH 30/96 — Precisceni tekst
15. | Zakon o komunikacijama Sluzbeni glasnik BiH 31/03, 75/06, 32/10i98/12
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26. | Zakon o izbjeglicama iz BiH i raseljenim SluZbeni glasnik BiH 23/99, 21/03 i 33/03
osobama u BiH
27. | Zakon o odbrani BiH SluZbeni glasnik BiH 88/05
28. | Zakon o deminiranju u BiH Sluzbeni glasnik BiH 05/02
29. | Zakon o zastiti i dobrobiti Zivotinja Sluzbeni glasnik BiH 25/09i9/18
30. | Zakon o komunikacijama Sluzbeni glasnik BiH 33/02, 31/03, 75/06, 32/10, 50/08
-ispravka, 98/12
31. | Zakon o autorskim i srodnim pravima Sluzbeni glasnik BiH 63/10
32. | Zakon o Ombudsmenu za ljudska prava BiH Sluzbeni glasnik BiH 32/00, 19/02, 35/04, 32/06 i 38/06-ispravka i
50/08 — drugi zakon
33. | Zakon o radijacijskoj i nuklearnoj bezbjednosti | SluZbeni glasnik BiH 88/07,87/13
BiH
34. | Zakon o odgovornosti za nuklearnu Stetu Stuzbeni glasnik BiH 87/13
35. | Zakon o zakupu poslovnih zgrada i prostorija Sluzbeni list RBiH 33/1977, 30/1990i 7/1992 i "Sl. list RBiH", br.
3/1993 - dr. uredba
36. | Zakon o sistemu drzavne pomodi u BiH Sluzbeni glasnik BiH 10/12, 39/20
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46. | Odluka o osnivanju centra za uklanjanje mina u| SluZbeni glasnik BiH 15/02, 44/16
BiH
47. | Odluka o osnivanju Komisije za deminiranje u | Sluzbeni glasnik BiH 67/15
BiH
48. | Odluka o formiranju interresorne radne grupe | Sluzbeni glasnik BiH 27/13
za izradu plana zastite i spasavanja od
prirodnih i drugih nesrece institucija i organa
BiH
49, | Pravilnik o osnivanju i uvjetima koje moraju Sluzbeni glasnik BiH 27/10
ispunjavati sklonista za Zivotinje
50. | Odluka o uvjetima i postupku ostvarivanja Sluzbeni glasnik BiH 24/18
prava na oslobadanje od plac¢anja uvoznih i
izvoznih dazbina
51. | Pravilnik o uslovima i nacinu koristenja eaukcije| Sluzbeni glasnik BiH 80/23
52. | Praviinik o formi garancije za ozbiljnost ponude| Sluzbeni glasnik BiH 90/14
i izvrSenje ugovora
53. | Pravilnik o postupku dodjele ugovora o Sluzbeni glasnik BiH 2/23
uslugama iz Aneksa il dio B ZJN
54, | Pravilnik o obuci sluzbenika za javne nabavke | Sluzbeni glasnik BiH 8/18i31/23
55. | Pravilnik o provodenju postupka zajednicke Sluzbeni glasnik BiH 29/24

nabavke i osnivanje centralnog nabavnog
organa
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65. | Uputstvo o uslovima i na€inju objavljivanja SluZbeni glasnik BiH 80/22
obavjeStenja i dostavljanja izvjesStaja u
postupcima javnih nabavki u informacionom
sistemu ,E-nabavke”

66. | Pravilo 94/2021 o zastiti od djelovanja Sluzbeni glasnik BiH 76/21
elektromagnetnih polja u frekvencijskom
opsegu od 9 khz do 300 ghz

67. | Metodologija za izradu procjene ugroZenosti Sluzbeni glasnik BiH 86/09
BiH od prirodnih i drugih nesreéa

68. | Naredba o licnoj zastitnoj opremi SluZbeni glasnik BiH 75/10

69. | AZurirana lista standarda Cijim koristenjem se | Sluzbeni glasnik BiH 07/17
stvara pretpostavka uskladenosti proizvoda sa
zahtjevima naredbe o li¢noj zastitnoj opremi

70. | Procjena ugroZenosti Bosne i Hercegovine od 2012, 2014 2019.
prirodnih i drugih nesreca

71. | Pravilnik o vodenju i upotrebi Centrainog Sluzbeni glasnik BiH 32/16
birackog spiska

72. | Uputstvo o utvrdivanju kvalifikacija, broju, Sluzbeni glasnik BiH 31/24i85/24
imenovanju, obuci i razrjeSenju ¢lanova
izborne komisije osnovne izborne jedinice u
Bosni i Hercegovini

73. | Odluka o visini naknade za rad ¢lanova Izborne | SluZbeni glasnik BiH 32/16- Prediséeni tekst

komisije Osnovne izborne jedinice
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5. | Zakon o slobodi pristupa informacijama u SluZbene novine FBiH 32/01i48/11
Fedaraciji Bosne i Hercegovine
6. | Zakon o elektronskom dokumentu Sluzbene novine FBiH 55/13
7. | Zakon o visini stope zatezne kamate Sluzbene novine FBiH 18/20
8. | Zakon o rac¢unovodstvu i reviziji u Federaciji Stuzbene novine FBiH 15/21
Bosne i Hercegovine
9. | Zakon o mladima Federacije Bosne i Sluzbene novine FBiH 36/10
Hercegovine
10. | Zakon o udruZenjima i fondacijama Sluzbene novine FBiH 45/02
11. | Zakon o ministarskim, vladinim i drugim Sluzbene novine FBiH 12/03, 34/03 i 65/13
imenovanjima u FBiH
12. | Zakon o porezu na dohodak Stuzbene novine FBiH 10/08, 9/10, 44/11, 7/13, 65/13
13. | Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji | Sluzbene novine FBiH 35/05, 24/13 — presuda US
Bosne i Hercegovine
14. | Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i SluZzbene novine FBiH 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 08/06,
Hercegovine 77/06 — odluka US, 34/10 odluka US, 45/10 —
drugi zakon, 4/12, 99/15, 9/17 - odluka US,
22/19-presuda US i 45/10
15. | Zakon o pla¢cama i naknadama u organima Sluzbene novine FBiH 45/10, 111/12, 20/17, 22/19 — odluka US i

vlasti Federacije Bosne i Hercegovine

97/23
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25.

Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova

Sluzbene novine FBiH

28/05, 2/08, 49/08 — odluka US

26. | Zakon o prodaji stanova na kojem postoji Sluzbene novine FBiH 27/97, 11/98, 22/99, 27/99, 7/00
stanarsko pravo 32/01, 61/01,15/02, 54/04, 36/06,
45/07 — odluka US, 51/07, 72/08,
23/09 - ispravka
27. | Zakon o preuzimanju Zakona o stambenim Sluzbeni list 14/84 - preciséeni tekst, 12/87 i 36/89
i SRBiH
odnosima ! 11/98, 38/98, 12/99 i 19/99
StuZbene novine
FBiH
28. | Zakon o prenosu i rjeSavanju zahtjeva za Sluzbene novine FBiH 6/04, 22/04 - ispravka, 59/05
vradanje u posjed stana na kojem postoji
stanarsko pravo i nekretnina u vlasnistvu koji
su podneseni CRPC-u
29. | Zakon o cestama FBiH Sluzbene novine FBiH 12/10, 16/10 - ispravka, 66/13
30. | Zakon o stvarnim pravima SluZbene novine FBiH 66/13, 100/13, 32/19 — odluka US
31. | Zakon o zastiti i spasavanju ljudii materijalnih | Sluzbene novine FBiH 39/03, 22/06i43/10
dobara od prirodnih i drugih nesreca
32. | Zakon o lijekovima Sluzbene novine FBiH 109/12
33. | Zakon o zaStiti stanovniStva od zaraznih bolesti| Sluzbene novine FBiH 29/05
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44. | Zakon o zastiti prirode Sluzbene novine FBiH 66/13
45. | Zakon o elektri¢noj energiji SluZbene novine FBiH 60/23
46. | Zakon o osnovama socijalne zastite, zastite Sluzbene novine FBiH 36/99, 54/04, 39/06, 14/09, 7/14rjeSenje US
civilnih Zrtava rata i zastite porodice sa djecom BiH, 45/16, 19/17 — drugi zakon, 40/18 i 52/22 —
drugi zakon
47. | Zakon o materijalnoj podrsci porodicama s Sluzbene novine FBiH 52/22
djecom u Federaciji BiH
48. | Zakon o raseljenim licima i povratnicima u Sluzbene novine FBiH 15/05
Federaciji Bosne i Hercegovine i izbjeglicama i
izbjeglicama i Bosne i Hercegovine
49. | Zakon o zdravstvenom osiguranju Sluzbene novine FBiH 30/97, 7/02, 70/08, 48/11, 100/14
— odluka US, 36/18i61/22
50. | Zakon o zastiti na radu Sluzbene novine FBiH 79/20
51. | Zakon o upravijanju otpadom Sluzbene novine FBiH 33/03, 72/09,92/17i72/24
52. | Zakon o stofarstvu Sluzbene novine FBiH 66/13
53. | Zakon o geoloskim istraZivanjima FBiH SluZbene novine FBiH 9/10, 14/10, 82/21
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66. | Zakon o nacinu ostvarivanja usteda u FBiH Sluzbene novine FBiH 50/09
67. | Zakon o visini stope zatezne kamate na javne | SluZbene novine FBiH 48/01, 52/01, 42/06, 28/13, 66/14,
prihode 86/15, 34/18, 99/19, 48/21i 81/23
68. | Zakon o dugu, zaduzivanju i garancijama u Sluzbene novine FBiH 86/07, 24/09, 44/101 30/16
FBiH
69. | Zakon o drzavljanstvu Federacije BiH Sluzbene novine FBiH 34/16 1 98/16-ispravka
70. | Zakon o licnom imenu Sluzbene novine FBiH 7/12
71. | Zakon o mati¢nim knjigama Sluzbene novine FBiH 37/12i80/14
72. | Zakon o ra¢unovodstvu i reviziji u Fedraciji BiH | SluZzbene novine FBiH 15/21
73. | Porodicni zakon Federacije BiH Sluzbene novine FBiH 35/05, 41/05, 31/14 i 32/19 - presuda Ustavnog
suda FBiH
74. | Zakon o vanparni¢nom postupku Federacije Sluzbene novine FBiH 02/98, 39/04, 73/05i11/21
BiH
75. | Zakon o organizaciji mirovinskog i invalidskog | Sluzbene novine FBiH 49/00, 32/01i18/05
osiguranja u Federaciji BiH
76. | Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju | SluZbene novine FBiH 13/18, 93/19 - odluka US, 90/21, 19/22i 19/25
77. | Zakon o pravima branilaca i clanova njihovih Sluzbene novine FBiH 33/04, 56/05, 70/07, 9/10, 90/17,

porodica Federacije Bosne i Hercegovine

34/1829/22
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90. | Zakon o doprinosima Sluzbene novine FBiH 35/98, 54/00, 16/01, 37/01, 48/01 - dr. zakon,
1/02, 17/06, 14/08, 91/15, 104/16, 34/18,
99/19, 4/21i16/23, 28/23
91. | Zakon o naclinu ostvarivanja usteda u FBiH Sluzbene novine FBiH 50/09
92. | Zakon o volontiranju Sluzbene novine FBiH 110/12
93. | Zakon o jedinstvenom sistemu registracije, SiuZbene novine FBiH 42/09, 109/12, 86/15, 30/16, 96/21
kontrole i naplate doprinosa
94, | Zakon o dugu, zaduZivanju i garancijama u Sluzbene novine FBiH 86/07, 24/09, 44/10i30/16
FBiH
95. | Zakon o osiguranju Stuzbene novine FBiH 23/17i103/21
96. | Zakon o agencijama i unutrasnjim sluZzbama za | Sluzbene novine FBiH 78/08i67/13
zastitu ljudi i imovine
97. | Zakon o elektronskom dokumentu Sluzbene novine FBiH 55/13
98. | Zakon o zastiti zraka SluZzbene novine FBiH 72/24
99. | Zakon o zastiti na radu Sluzbene novine FBiH 79/20
100, Uredba o ra¢unovodstvu budzeta u Federaciji | Sluzbene novine FBiH 34/14,66/23112/25
Bosne i Hercegovine
101.| Uredba o naknadama koje nemaju karakter Siuzbene novine FBiH 63/10, 22/11, 66/11, 51/12, 99/22, 15/23 i

place

68/23
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112.| Uredba o osnovama i mjerilima za utvrdivanje | Sluzbene novine FBiH 23/04
zdravstvene i psihofiziCke sposobnosti gradana
za ude$ée u zastiti i spasSavanju i obucavanju za
cz
113. Uredba o sadrZaju i nacinu izrade planova Sluzbene novine FBiH 8/11i33/21
zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih
nesreca i planova zastite od poZara
114 Uredba o vrstama i sadrZaju planova zastite od | Sluzbene novine FBiH 26/09
$tetnog djelovanja voda
115, Uredba o organizovanju Federalnih Sluzbene novine FBiH 77/18,51/08, 77/18 133/21
specijaliziranih jedinica civilne zastite
116, Uredba o vrsti, kriterijima i postupku za Sluzbene novine FBiH 11/20
dodjelu priznanja i nagrada civilne zastite
117 Uredba o nadinu davanja i vracanja SluZbene novine FBiH 23/04i38/06
materijalnih sredstava uzetih za potrebe civilne
zastite
118. Uredba o Federalnom stabu civilne zastite Stuzbene novine FBiH 54/03, 38/06, 74/07, 63/11122/20
119, Uredba o pravilima sluZbe za profesionalce i SluZbene novine FBiH 8/11
DV jedinice i vatrogasne jedinice pravnih lica
120, Uredba o uniformi, nazivima, funkcijama i Sluzbene novine FBiH 8/11

funkcionalnim oznakama u profesionalnim i
dobrovoljnim vatrogasnim jedinicama,
ovlastenja strajesina tih jedinica, zastitnoj i
radnoj odjeci i opremi vatrogasaca
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129,

Uredba o uslovima za davanje i oduzimanje
ovlastenja za obavljanje energijskih audita'i
energijsko certificiranje zgrada

Sluzbene novine F8iH

87/18

130.

Uredba o uslovima ispustanja otpadnih voda u
okolis i sisteme javne kanalizacije

Siuzbene novine FBiH

26/20i96/20

131,

Uredba o informacionom sistemu upravljanja
otpadom

Sluzbene novine FBiH

97/18

132,

Uredba kojom se utvrduju pogoni postrojenja
koja moraju imati okolinsku dozvolu

SluZbene novine FBiH

51/21i74/22

133,

Uredba o projektima za koje je obavezna
procjena uticaja na okoli$ i projektima za koje
se odluuje o potrebi procjene uticaja na
okolis

Sluzbene novine FBiH

51/21

134.

Naredba o listi teskih bolesti odnosno
tjelesnih povreda na osnovu kojih se ostvaruje
naknada za slucaj teske invalidnosti ili teSke
bolesti

Sluzbene novine FBiH

52/25

135,

Uredba o dopunskim poslovima osnovne
djelatnosti i posiovima pomocéne djelatnosti iz
nadleznosti organa drzavne sluzbe koje
obavljaju namjestenici

Sluzbene novine FBiH

69/05, 29/06 i 65/20

136,

Uredba o sadrzaju i nadinu vodenja registra
zaposlenih u organima driavne sluzbe u
Federacije BiH

Sluzbene novine FBiH

51/20

137.

Odluka o posebnim pravima nosilaca
»Partizanske spomenice 1941 i ¢lanova
njihovih porodica

Sluzbene novine FBiH

6/06
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145. | Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu | Sluzbene novine FBiH 60/06, 8/10i21/14
jednokratne novcéane pomodci opinama i
kantonima za otklanjanje Steta nastalih od
prirodnih i drugih nesreca
146. | Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na Siuzbene novine FBiH 48/21,77/21, 20/22,57/22, 05/23, 85/23,
dohodak 97/23, 36/24,57/24,101/24,11/25i 22/25
147/ Pravilnik o pcelarstvu Sluzbene novine FBiH 31/18
148/ Pravilnik o ocjenjivanju rada drZavnih Sluzbene novine FBiH 30/20
sluZbenika u organima drZavne sluzbe
Federacije Bosne i Hercegovine
149/ Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i Stuzbene novine FBiH 69/14, 14/15, 4/16, 19/18, 3/21i97/23
godiSnjem obracunu budZeta u Federaciji
Bosne i Hercegovine
150, Pravilnik o knjigovodstvu budzeta u Sluzbene novine FBiH 60/14i199/23
Federaciji Bosne i Hercegovine
151, Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Sluzbene novine FBiH 96/191 91/23
FBiH
152/ Pravilnik o odrZavanju javnih cesta Sluzbene novine FBiH 57/15
153, Pravilnik o postavljanju reklamnih Sluzbene novine FBiH 75/10
znakova na cestama
154/ Pravilnik za utvrdivanje uvjeta za Stuibene novine FBiH 81/10

projektovanije i izgradnju prikljucaka i
prilaza na javne ceste
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163.

Pravilnik o tehnickim normativima za
sisteme za odvodenje dima i toplote
nastalih u poZaru

Sluzbene novine FBiH

11/12

164,

Pravilnik o tehnickim normativima za
zastitu od pozara i eksplozija pri €¢iséenju
sudova za zapaljive te€nosti

Sluzbene novine FBiH

6/12

165,

Pravilnik o nacinu vrienja monitoringa
kvaliteta zraka i definiranju vrsta
zagadujucih materija, grani¢nih vrijednosti
i drugih standarda kvaliteta zraka

Siuzbene novine FBiH

1/12,50/19i3/21

166.

Pravilnik o tehnickim normativima za
uredaje u kojima se nanose i suse
premazna sredstva

SluZbene novine FBiH

20/12

167,

Pravilnik o grani¢nim vrijednostima
emisije u zrak iz postrojenja za
sagorijevanje

Sluzbene novine FBiH

3/13i92/17

168,

Pravilnik o mjerama zastite od poZara pri
izvodenju radova zavarivanja, rezanja i
lemljenja

Sluzbene novine FBiH

65/10

169,

Pravilnik o zastiti od poZara gradevina za
javnu upotrebu

Sluzbene novine FBiH

86/11

170,

Pravilnik o izboru i odrZavanju aparata za
gasenje poZara koji se mogu stavljati u
promet sa garantnim rokom i rokom
servisiranja

Sluzbene novine FBiH

46/11

171,

Pravilnik o postepenom iskljucivanju
supstanci koje oStecuju ozonski omota¢

Sluzbene novine FBiH

39/05

39
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180,

Pravilnik o uvjetima u pogledu strucne
spreme zaposlenika, tehnicke
opremljenosti, prostorija i drugih uvjeta
koje moraju udovoljavati zdravstvene
ustanove, privredna drustva odnosno
fizicke osobe — obrtnici za obavljanje
dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije

Sluzbene novine FBiH

30/16

181,

Pravilnik o kriterijima za kadrove,
tehnicke, i druge uvjete koje moraju
ispunjavati pravna lica registrovana za
obavljanje poslova iz oblasti zastite od
poZara

Sluzbene novine FBiH

69/131104/18

182,

Pravilnik o uslovima za vatrogasne
pristupe i prolaze za stambene i druge
zgrade i objekte i za sve prostore koji se
smatraju gradevinama

Sluzbene novine FBiH

70/12

183

Pravilnik o uslovima, osnovama i
kriterijima za razvrstavanje gradevina u
kategorije ugroZenosti od pozara

Sluzbene novine FBiH

79/11

184,

Pravilnik o obimu i postupku provjere i
ispitivanja ispravnosti i funkcionalnosti
ugradenog sistema aktivne zastite od
poZara, uvietima koje moraju ispunjavati
pravna lica koja vrse poslove ispitivanja
ispravnosti i funkcionalnosti,kao i program
i nacin polaganja stru¢nog ispita za
obavljanje tih poslova

Siuzbene novine FBiH

69/13i12/18

41
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193,

Pravilnik o radu Komisije za davanje
stru¢nog misljenja radi utvrdivanja
statusa posebne kategorije civilnih Zrtava
rata

Sluzbene novine FBiH

4/17i8/22

194.

Pravilnik o tehnickoj zastiti objekata i
prostora za smjestaj i Cuvanje maticnih
knjiga, spisa i matiCnog registra

Sluzbene novine FBiH

68/12i59/13

195,

Pravilnik o minimalnim zahtjevima za
energijskim karkateristikama zgrada

Sluzbene novine FBiH

81/19

196,

Prilozi Pravilnika o minimalnim zahtjevima
za energijskim karakteristikama zgrada

Sluzbene novine FBiH

85/19

197,

Pravilnik o upisu u registar poljoprivrednih
gazdinstava i registar klijenata

Sluzbene novine FBiH

42/08, 24/20i31/22

198,

Pravilnik o sadrZaju i naCinu vodenija
evidencija o poljoprivrednom zemljistu

Sluzbene novine FBiH

72/09

199,

Pravilnik o provodenju finansijskog
upravijanja i kontrole u javhom sektoru u
FBiH

Sluzbene novine FBiH

6/17, 3/19

200,

Pravilnik o pogonima, postrojenjima i
skladistima u kojima se prisutne opasne
supstance koje mogu dovesti do nesreca
velih razmjera

Sluzbene novine FBiH

51/21i96/22

201.

Pravilnik o kriterijima za uspostavljanje
jedinica za internu reviziju u javnom
sektoru u FBiH

Sluzbene novine FBiH

49/20

43
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211. Pravilnik o sadrZaju i nacinu polaganja Sluzbene novine FBiH 75/05, 46/15i17/19
stru¢nog ispita namjesStenika u organima
drzavne sluzbe u FBiH

212/ Pravilnik o sadrZini i nacinu vodenja Sluzbene novine FBiH 92/16
evidencije o radnicima i drugim osobama
angaZovanim na radu

213\ Pravilnik o radu ljekarskih komisija za Sluzbene novine FBiH 41/04, 29/11, 63/15, 22/16 i 44/18
ostvarivanje prava po Zakonu o pravima
branilaca i ¢lanova njihovih porodica

214/ Pravilnik o utvrdivanju procenta vojnog Sluzbene novine FBiH 41/04,17/13i34/18
invaliditeta

215/ Pravilnik o dodatku za njegu i pomoc od | SluZbene novine FBiH 41/04
drugog lica vojnih invalida

216, Pravilnik o ortopedskom dodatku Sluzbene novine FBiH 41/04i15/13

217/ Pravilnik o radu ljekarske komisije za Sluzbene novine FBiH 77/08, 82/09, 63/15
nadzor i medicinsko vjestacenje i
Instrukcije o promjeni Pravilnika

218, Pravilnik o nadinu i postupku vrenja SluZbene novine FBiH 92/15
revizije

219, Pravilnik o obrascu mjenice i naknadi za Sluzbene novine FBiH 46/00, 4/01, 97/07, 85/18 i 10/20
posredovanje

220, Pravilnik o procedurama za povrat, Sluzbene novine FBiH 20/18i16/20

preknjizavanje pogresno/vise uplacenih
javnih prihoda sa JRT FBiH i postupku
umanjenja obaveza

45
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231,

Uputstvo o postupku utvrdivanja prava
P.K. na obnovu ugovaraca o koriStenju
stana

Sluzbene novine FBiH

15/02

232,

Procjena ugrozenosti Federacije Bosne i
Hercegovine od prirodnih i drugih nesreca

Sluzbene novine FBiH

95/14

233,

Metodologija za izradu procjene
ugroZenosti od prirodnih i drugih nesreca

Sluzbene novine FBiH

35/04, 52/09, 56/09

234,

Uputstvo o otvaranju pos. transakcij.
racuna za sredstva za zastitu i spasavanje
u okviru jed. raduna trezora, za
prikupljanje i koriStenje novdéanih
sredstava po osnovu posebnog poreza za
zastitu od prirodnih i dr, nesreca na
teritoriji FBiH

Stuzbene novine FBiH

57/05, 61/05

235,

Metodologija za izradu procjene
ugroZenosti od poZara

Sluzbene novine FBiH

8/11

236,

Kriteriji o utvrdivanju visine naknade
¢lanovima Komisije za izbor drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH

SiuZbene novine FBiH

82/09i82/21

237,

Program obuke i osposobljavanja za
dobrovoljne vatrogasce, kao i sadrzaj i
nacin polaganjastru¢nog ispita za
dobrovoljne vatrogasce

Sluzbene novine FBiH

37/15,56/18

238,

Plan i program obuke za strucno
osposobljavanje, uvjeibavanje i
kondiciranje profesionalnih vatrogasaca

Sluzbene novine FBiH

67/13

47
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247.

Upustvo o primjeni Clana 19. i 26. Zakona
o pravima demobiliziranih branilaca i
¢lanova njihovih porodica

Sluzbene novine FBiH

54/19 (broj: 05-37-1269/20 od 17.04.2020. godine)

248,

Uputstvo o nadinu vodenja maticnih knjiga

Sluzbene novine FBiH

51/13,55/13, 82/13i6/15

249,

Odluka o utvrdivanju cijene maticnih
knjiga, izvoda iz mati¢nih knjiga, uvjerenja
o drzavljanstvu i viencanih listova

SluZzbene novine FBiH

10/20, 13/21i10/22

250,

Odluka o Kodeksu Sifara za vodenje
podataka u mati¢noj evidenciji

Sluzbene novine FBiH

84/11

251,

Odluka o klasifikaciji zanimanja u
Federaciji BiH

Sluzbene novine FBiH

60/14

252,

Uputstvo o nacinu obracunavanja i uplati
posebne naknade za zastitu od prirodnih i
drugih nesreca

Sluzbene novine FBiH

81/08

253,

Uputstvo o otvaranju post transakcijskog
raCuna za sredstva za zaStitu i spaSavanje
u okviru jedinstvenog raCuna trezora za
prikupljanje i koristenje nov&anih sredstva
PO osnovu posebnog poreza za zastitu od
prirodnih i drugih nesreca na teritoriji
FBiH

Sluzbene novine FBiH

57/05i61/05

254,

Fedralni operativni plan odbrane od
poplava

7/11197/15

49
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braniteljskoinvalidske zastite u FBiH za
2022. godinu

264,

lzmjene i dopune procedura za
obezbjedenje efikasnosti u poslovima
evidencije i kontrole budZetskih sredstava
po osnovu povrata uplacenih naknada za
invalide i rat, priznanja

broj: 04-14-3563/11 od
21.07.2011. godine

265,

Procedura za obezbjedenje efikasnosti u
poslovima evidencije i kontrole budzetskih
sredstava /ldentifikacija/

broj: 06-14-35714/17 od 15.12.2017. godine

269.

Smjernice za upravljanje rizicima u javhom
sektoru u FBiH

Sluzbene novine FBiH

42/22

270.

Uredba o uslovima i postupku za dodjelu
pomoci male vrijednosti — de minimis
pomo¢

Sluzbene novine FBiH

27/18

271.

Odluka o naknadama za koristenje
podataka premjera i katstra

Sluzbene novine FBiH

30/22

272,

Odluka o najvisem iznosu ,N” za izavanje
certifikata i nezavisnu kontrolu za 2022.
godinu

Sluzbene novine FBiH

23/22

273,

Odluka o najviSem iznosu troSkova za
usluge energijskog audita

Sluzbene novine FBiH

42/191i29/20
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282.

Pravilnik o popisu djelatnosti koje se mogu
obavljati u stambenim prostorijama i izvan
poslovnih i stambenih prostorija

Sluzbene novine FBiH

103/22

283,

Pravilnik o minimalnim tehnickim i drugim
uslovima za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti

Sluzbene novine FBiH

53/22

284,

Pravilnik o pruZanju ugostiteljskih usluga u
pokretnim objektima

Sluzbene novine FBiH

40/10

285,

Pravilnik o pruZanju ugostiteljskih usiuga u
seljackom domacdinstvu

Sluzbene novine FBiH

35/10i53/10

286.

Pravilnik o izgledu i sadrzaju zahtjeva za
osnivanje obrta/srodne djelatnosti

Sluzbene novine FBiH

53/22

287,

Pravilnik o minimalnim tehnickim i drugim
uslovima za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti

Sluzbene novine FBiH

53/22

288,

Pravilnik o prostornim, tehnic¢kim i drugim
uslovima za priredivanje igara na srecu
kladenja

Sluzbene novine FBiH

23/16140/16

289,

Pravilnik o minimalno-tehni¢kim uslovima
i nacinu pruZanja usluga putnickih
agencija

SluZzbene novine FBiH

30/10

290,

Pravilnik o razvrstavanju, minimalnim
uvjetima i kategorizaciji ugostiteljskih
objekata iz skupine Hoteli

Sluzbene novine FBiH

32/10, 53/10
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299,

Priruénik za Finansijsko upravljanje i
kontrolu u javnom sektoru u Federaciji BiH

Sluzbene novine FBiH

46/23

300.

Pravilnik o nadinu, postupku i rokovima
vrienja periodicnih pregleda i ispitivanja iz
oblasti zastite na radu

Sluzbene novine FBiH

23/21

301,

Pravilnik o uvjetima koje moraju
ispunjavati ovlastene organizacije za
obavljanje strucnih poslova iz oblasti
zastite na radu

Sluzbene novine FBiH

23/21

302.

Pravila o procjeni rizika

Sluzbene novine FBIH

23/21

303.

Pravilnik o nacinu, postupku i rokovima
vrienja periodi¢nih pregleda i ipitivanja iz
oblasti zastite na radu

Sluzbene novine FBiH

23/21

304.

Pravilnik o uvjetima koje moraju
ispunjavati ovlastene organizacije za
obavljanje strunih poslova iz oblasti
zastite na radu

Sluzbene novine FBiH

23/21

305.

Uredba o poslovima tehnicke zastite koji
se odnose na upotrebu alarmnih sistema,
videonadzora ili drugih tehnickih sredstava
opreme, te poslove intervencije u sluéaju
aktiviranja alarmnog sistema

Sluzbene novine FBiH

72/15

306,

Op3ti uslovi za sporuku elektricne energije

Sluzbene novine FBiH

89/14,7/18i84/19
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11. | Zakon o cestama Kantona Sarajevo Sluzbene novine KS 1/22
12. | Zakon o inspekcijama Sluzbene novine KS 2/17i37/21
13. | Zakon o komunalnim djelatnostima Sluzbene novine KS 14/16, 43/16, 10/17, 19/17, 20/18,
22/19
14. | Zakon o privremenom koristenju javnih Sluzbene novine KS 20/04, 26/12, 32/12, ispr. 24/15
povrsina
15. | Zakon o upravljanju zajednickim SluZbene novine KS 19/17, 17/18 - ispravka
dijelovima zgrade
16. | Zakon o komunalinoj Cistodi Sluzbene novine KS 14/16, 43/16119/17, 20/18, 22/19
17. | Zakon o uredenju saobracaja na podrucju | Sluzbene novine KS 30/17, 46/17, 1/22
Kantona
18. | Zakon o zastiti od buke Sluzbene novine KS 23/16
19. | Zakon o geoloskim istraZivanjima Sluzbene novine KS 41/12
20. | Zakon o Sumama KS Sluzbene novine KS 05/13,10/21i19/22
21. | Zakon o vodama Kantona Sarajevo Sluzbene novine KS 18/10, 43/16i 44/22
22. | Zakon o javno-privatnom partnerstvu Sluzbene novine KS 27/11, 16/17
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33.

Zakon o raseljenim osobama,
prognanicima i izbjeglicama-povratnicima
u Kanton Sarajevo- preciséeni tekst

Sluzbene novine KS

27/05

34.

Zakon o pravima lica koja se iz Kantona
Sarajevo vracaju u mjesta prijeratnog
prebivalista

Sluzbene novine KS

18/13i26/13 - ispravka

35.

Zakon o arhivskoj djelatnosti

Sluzbene novine KS

50/16

36.

Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije
u Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

35/22i44/22 —ispravka

37.

Zakon o prekrsajima protiv javnog reda i
mira

Sluzbene novine KS

18/07,7/08i34/20

38.

Uredba o naknadama koje nemaju
karakter placa

Sluzbene novine KS

17/19

39.

Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz
nadleznosti organa drzavne sluzbe u
Kantonu Sarajevo koje obavijaju drzavni
sluZbenici, uslovima za vrSenje tih poslova
i ostvarivanju odredenih prava iz radnog
odnosa

Sluzbene novine KS

39/16,10/17i17/25

40.

Uredba o uslovima, nacinu i programu
polaganja ispita opceg znanja i strucnog
ispita za kandidate za drZavnu sluzbu u
Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

08/17,7/18110/22
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49,

Uredba o urbanistiCko-tehnickim
uslovima, prostornim standardima i
normativama za otklanjanje i sprjeavanja
stvaranja arhitektonsko-urbanistickih
barijera za kretanje invalidnih lica koja
koriste tehnicka i ortopedska pomagala

Sluzbene novine KS

5/00

50.

Uredba o odrzavanju javne rasvjete

Sluzbene novine KS

22/16

51.

Uredba o subvencioniranju troskova
boravka djece u predskolskim
ustanovama na podrucju Kantona
Sarajevo

Sluzbene novine KS

9/20,16/21, 22/22, 46/22

52.

Uredba o nacinu i kriterijima za pripremu,
izradu i pradenje realizacije programa
javnih investicija u Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

20/15

53.

Uredba o vrsti i postupku objavljivanja
propisa i javnosti rada organa uprave

Sluzbene novine KS

36/15i11/19

54,

Uredba o uredivanju i odrZavanju zelenih
irekreativnih povrsina u Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

52/20

55.

Uredba o snabdijevanju prirodnim gasom
Kantona Sarajevo

Sluzbene novine KS

22/16

56.

Uredba o organizaciji parkiranja, javnim
parking povrSinama, parking zonama
izgradnji novih parkinga i organizaciji
jedinstvenog sistema naplate parkiranja

Sluzbene novine KS

52/18
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66.

Odluka o obaveznom unosu podataka i
redovnom izvjestavanju krajnjih korisnika
o potrosnji energije i vode u javnim
objektima Kantona Sarajevo

Sluzbene novine KS

36/16

67.

Odluka o zastiti planinskih izvorista vode
za pice sarajevskog vodovodnog sistema i
dijela otvorenog toka rijeke Mos¢anice

Sluzbene novine KS

22/97

68.

Odluka o utvrdivanju osnovica, stopa i
nacinu obracunavanja i uplate doprinosa
za obavezno zdravstveno osiguranje na
podrucju Kantona Sarajevo

Sluzbene novine KS

29/09i20/16

69.

Odluka o ostvarivanju prava iz osnova
socijalne zastite, zdravstvene i boracko
invalidske zastite povratnika iz Kantona
Sarajevo na podrudje entiteta Republika
Srpska

Sluzbene novine KS

16/11

70.

Odluka o utvrdivanju visine procenta
osnovice mjesecnih novCanih primanja za
2025. godinu

broj: 02-04-12838-7/25 od 18.0.2025. godine

71.

Odluka o utvrdivanju visine iznosa djeCijeg
dodatka za 2025. godinu

broj: 02-04-12838-8/25 od 18.04.2025. godine

72.

Odluka o utvrdivanju visine iznosa
mjesecnog novéanog priznanja za
personalnu asistenciju za 2025. godinu

broj; 02-04-12838-4/25 od
18.04.2025. godine
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80. | Pravilnik o pogonima i postrojenjima koji | Sluzbene novine KS 8/11i37/20
mogu biti izgradeni i puSteni u rad samo
ako imaju okolinsku dozvolu

81. | Pravilnik o tehni¢kim uslovima sistema Sluzbene novine KS 23/20i26/20
javne rasvjete Kantona Sarajevo

82. | Pravilnik za utvrdivanje prava na banjsko | Sluzbene novine KS 9/21
lijeCenje/medicinsku rehabilitaciju

83. | Pravilnik o kriterijima za podrsku Sluzbene novine KS 13/23
finansiranju javnog interesa u sportu
Kantona Sarajevo

84. | Pravilnik o kategorizaciji sportista prema | Sluzbene novine KS 27/20
ostvarenim rezultatima

85. | Pravilnik o izboru, imenovanju i Sluzbene novine KS 02/18,32/18i 30/19
razrjeSenju direktora osnovnih $kola u KS

86. | Pravilnik o ishrani uéenika u osnovnim i Sluzbene novine KS 02/18i10/24
srednjim Skolama Kantona Sarajevo

87. | Pravilnik o nadinu odrZavanja i koristenja | Sluzbene novine KS 24/07
javnih sklonista u miru

88. | Uputstvo o sadrzaju obrasca izvjeStaja o | SluZzbene novine KS 13/98
rieSavanju upravnih stvari u upravnom
postupku

89.| Uputstvo o nadinu uplate i troSenja Sluzbene novine KS 21/07

naknade za izgradnju i odrZavanje javnih
sklonista u Kantonu Sarajevo
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101.

Instrukcija za provodenje upravnog
postupka za priznavanje prava na
zdravstevnu zastitu i prva na naknadu
troSkova dZenaze — sahrane

broj: 06-37-7975/02 od 27.03.2020. godine

102,

Instrukcija o iznosima novCanih davanja po
Zakonu u socijalnoj zastiti, zastiti civilnih
Zrtava rata i zastiti porodica sa djecom

Sluzbene novine KS

13/24

103,

Uredba o uredenju i odrzavanju zelenih i
rekreativnih povrsina u Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

52/20

104

Uredba o organizaciji parkiranja, javnim
parking povrsinama, parking zonama i
izgradnji novih parkinga i organizaciji
jedinstvenog Sistema naplate parkinga

Sluzbene novine KS

34/23

105,

Odluka o zasiti i poboljsanju zraka u
Kantonu Sarajevo

Sluzbene novine KS

23/16

106,

Uredba o nacelima utvrdivanja unutrasnje
organizacije kantonalnih, gradskih i
op¢dinskih organa uprave i upravnih
organizacija

Sluzbene novine KS

36/06, 8/12, 39/16, 13/22 1 41/22

OPCINA NOVO SARAJEVO

Poslovnik Op¢éinskog vijeéa Novo Sarajevo
- preciséeni tekst

Sluzbene novine KS

11/25 - Drugi precisceni tekst
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12.

Odluka o utvrdivanju javnih priznanja
Op¢ine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

49/15i45/19

13.

Odluka o obrazovanju mjesnih zajednica
na podrucju opéine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

27/17

14,

Odluka o verifikaciji mandata ¢lanovima
savjeta mjesnih zajednica na podrudju
opcine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

7/24,14/24i118/25

15.

Odluka o radnom vremenu u organima

Opcine Novo Sarajevo

SluZzbene novine KS

22/20

16.

Odluka o grbu i zastavi Opéine Novo
Sarajevo i njihovoj upotrebi

Stuzbene novine KS

5/00

17.

Odluka o pravobranilastvu

Sluzbene novine KS

9/03-predisceni tekst i 53/16

18.

Odluka o privriemenom koriStenju javnih
povrsina na podrudju Opéine Novo
Sarajevo

Sluzbene novine KS

43/13, 15/16, 15/19, 23/21i7/22

19.

Odluka o davanju u zakup stanova na
kojima Op¢ina Novo Sarajevo ima pravo
raspolaganja

Sluzbene novine KS

27/19i14/24

20.

Odluka o upravijanju, gradenju,
rekonstrukciji, odrZavanju i zastiti lokalnih
i nerazvrstanih cesta na podrudju Opéine

Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

48/13, 18/15i15/16

21.

Odluka o drzanju domacih Zivotinja na
podrudju Opéine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

22/15
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31.

Odluka o utvrdivanju uvjeta i nadinu za
postavljanje sadrZaja na fasadama
gradevina na podruéju Opc¢ine Novo
Sarajevo

Siuzbene novine KS

19/21, 21/21-ispravka,45/23 i 17/24

32.

Odluka o drzanju kuénih ljubimaca na
podrucju Opcine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

26/15

33.

Odluka o nacinu odabira i pracenju
realizacije projekata nevladinih
organizacija po LOD metodologiji

Sluzbene novine KS

49/15i6/20

34.

Odluka o ustovima, nadinu, kriterijima i
iznosu sredstava za dodjelu jednokratne
nov¢ane pomodi licima i domadinstvima
sa podrucja Opcine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

19/21i19/22

35.

Odluka o dodjeli jednokratne naknade za
porodilje po rodenju blizanaca, treéeg i
svakog narednog djeteta

Sluzbene novine KS

23/1719/20

36.

Odluka o uslovima i nadinu ostvarivanja
prava na stipendiju

Sluzbene novine KS

14/21141/22

37.

Odluka o definisanju prijedloga Skolskih
podrucja za javne ustanove osnovne Skole
na podrucju Opcine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

1/19

38.

Odluka o proglasenju udruZenja
»,Obrazovanje gradi Bosnu i Hercegovinu®,
od javnog interesa za Opcinu Novo
Sarajevo

Sluzbene novine KS

19/22
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47. | Odluka o organizovanju i funkcionisanju | Sluzbene novine KS 15/13
zastite od pozara i vatrogastva na
podrudju opcine Novo Sarajevo

48. | Odluka o organizaciji Opcinskog Staba Sluzbene novine KS 12/21i22/21
civilne zastite

49, | Odluka o formiranju jedinice opce 12-40-6-11478/22 od 31.10.2022.
namjene mjesovitog sastava

50. | Odluka o naknadama za rad jedinice opce 12-40-2-2006/25 od 26.02.2025.
namjene mjesovitog sastava — Tima

51. | Odluka o naknadama za rad Staba civilne 12-40-6-12376/22 od 09.11.2022.
zastite Opcine Novo Sarajevo

52. | Odluka o naknadama za rad povjernika 12-40-6-12462/22 od 09.11.2022.
civilne zastite Op¢éine Novo Sarajevo

53. | Odluka o organizovanju Sluzbe za 12.40-2922/22 od 24.03.2022.
spasavanje sa visina

54. | Odluka o organizovanju Sluzbe za 12-40-3912/22 od 13.04.2022.
odrZavanje radioamaterskih veza

55. | Odluka o organizovanju Sluzbe za zastitu i 12-40-1950/22 od 03.03.2022.
spadavanje na vodi i od djelovanja vode i
poplava

56. | Odluka o organizovanju Sluzbe | 12-40-700/22 od 26.01.2022.
medicinske pomodi — Crveni kriz

57. | Odluka o organizovanju SluZbe za zastitu i 12-40-3470/22 od 06.04.2022.

spasavanje od poZara i vatrogastva
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tradicije od znacaja za Opcinu Novo
Sarajevo

65.

QOdluku o odredivanju iznosa sredstava u
BudZetu Opdine Novo Sarajevo za oblast
sporta i za oblast kulturno - sportskih
manifestacija

Sluzbene novine KS

46/22

66.

Odluka o kriterijima za raspodjelu
sredstava grant pojedincina iz Fonda BlZ-a

Sluzbene novine KS

19/21

67.

Odluka o davanju saglasnosti na Poslovnik
o radu Eticke komisije Opcinskog vijeca
Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

13/06

68.

Odluka o uspostavi registra budZetskih
korisnika Op¢ine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

1/15

69.

Odluka o nacinu raspolaganja
nacionalizovanim stanovima

Sluzbene novine KS

49/19i14/24

70.

Odluka o visini komunalnih taksi Opéine
Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

17/22

71.

Poslovnik o radu Eticke komisije Opcinskog
vijeca Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

13/06
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01-04-3785/21 od 25.5.2021.
godine,

01-04-10190/21 od 20.12.2021.

godine,

01-02-1-331/23 0d19.01.2023. godine,
11-02-1-5904/23 od 18. 7. 2023. godine i
11-02-1-6547/23 od 7. 9. 2023. godine

80. | Pravilnik o placama i naknadama drZavnih broj: 02-05-79/15 od 5.2.2015.
sluzbenika i namjestenika Opcine Novo godine
Sarajevo-Precisceni tekst

81. | Pravilnik o koristenju godisnjih odmora, broj: 02-02-377/08 od 29.4.2008.
placenog i neplacenog odsustva drZavnih godine i 11-02-2423/20 od
sluZbenika i namjestenika 2.6.2020. godine

82. | Pravilnik o kriterijima, naCinu i postupku 46/23
raspodjele sredstava iz Fonda za razvoj
marginaliziranih grupa Zena i pripadnika
drugih marginaliziranih grupa koji se
finansiraju i sufinansiraju sredtvima
budZeta Opcine Novo Sarajevo

83. | Pravilnik o provodenju Zakona o zastiti broj: 06-05-696/14 od 17.02.2014.
licnih podataka godine

84. | Pravilnik o korisnicima, kriterijima i 13/24

nadinu realizacije podsticaja
zapoS$ljavanja i razvoju privrede na
teritoriji op¢ine Novo Sarajevo za 2024,
godinu
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95. | Pravilnik o kancelarijskom poslovanju broj: 02-02-399/09 od 20.05.2009. godine
Opcine Novo Sarajevo
96. | Praviinik o pravu koristenja i upotrebi broj: 13-02-1-9913/23 od 27. 12. 2023. godine i
mobilnih i fiksnih telefona i dnevne 13-02-9913-1/23 od 25. 10. 2024. godine
Stampe Opcine Novo Sarajevo Broj: 02-14-2756/18 od 20.08.2018. godine
01-14-2756/18 -3 od 14.10.2021. godine
01-14-2756/18-4 od 23.11.2021. godine
97. | Pravilnik o pravu koristenja i upotrebi 01-49-2781/18 od 24.8.2018.
mobilnih telefona i dnevne Stampe godine
Opcinskog vije¢a Novo Sarajevo
98. | Pravilnik o uvjetima i nacinu koristenja broj: 02-23-2754/17 od
prostora memorijalnog centra ,, Novo 07.12.2017. godine
Sarajevo”
99. | Pravilnik o nadinu formiranja komisije za | Sluzbene novine KS 27/20
tehnicki pregled gradevina
100/ Pravilnik o kretanju finansijske broj: 02-14-1929-2/14 od
dokumentacije izmedu sluzbe za oblast 25.07.2014. godine
privrede i financija i ostalih sluzbi u ONS
101, Pravilnik o ratunovodstvu i broj: 02-05-1000/14
raCunovodstvenim politikama novembar 2014. godine
102.| Pravilnik o poklonima i reprezentaciji broj: 01-14-1464/09 od
01.06.2009. godine
103.| Pravilnik o Centru za biracki spisak 21/20
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112.

Pravilnik o uslovima i nacinu dodje
sredstava za podrSku sportskim
kandidatima u kvalifikacijama za odlazak
na driavna, evropska i svjetska takmicenja
i Olimpijske igre, nabavku sportske
opreme i nagrade za ucesée na
takmicenjima iz oblasti kulrture i sporta

Sluzbene novine KS

09/25

113.

Pravilnik o vodenju spiska omladinskih
udruZenja na podrucju op€ine Novo
Sarajevo

broj: 02-05-1069/13

114.

Pravilnik o nadinu odrzavanja i koristenja
sklonista i zaklona u miru

broj: 012-23-2567/09 od 18.03.2010. godine

115.

Pravilnik o javnim nabavkama roba,
usluga i radova Opcine Novo Sarajevo

13-11-4-13740/22 od 10.01.2023. godine
13-11-04-13740-1/22 od 05.01.2024. godine

116.

Pravilnik o usiovima i nacinu ostvarivanja
prava na dodjelu sredstava za mobilnost
mladih Op¢ine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

09/25

117.

Pravilnik o uslovima, kriterijima i nacinu
dodjele sredstava za
finansiranja/sufinansiranje projekata,
manifestacija i programa udruZenja,
ustanova i pojedinaca

Sluzbene novine KS

09/25

118.

Pravilnik o uslovima, kriterijima i nacinu
dodjele sredstava vjerskim zajednicama iz
budzeta Opdine Novo Sarajevo

Sluzbene novine KS

09/25

119.

Pravilnik o uslovima i nacinu dodjele
sredstava udruZenjima od javnog interesa
iz oblasti omladinskog i amaterskog

Sluzbene novine KS

09/25
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127/ Pravilnik o uniformii opremi pripadnika 12-40-527/22
tinskog S ivil Stite i drugih

Omn_:m wm mﬁ.m.cm Q<_<3.m zaStite i drugi Januar 2022. godine
pripadnika civilne zastite

128, Pravilnik o utvrdivanju uslova, kriterija i Sluzbene novine KS 13/25
postupka za ostvarivanje prava uc¢eséa na
dodjelu plastenika za 2025.godinu

129/ Plan zastite od poZara Opcine Novo 132-04/23 od 10.04.2023. godine
Sarajevo

130/} Procjena ugroZenosti od prirodnih i drugih 12-11-5772/21 od 04.05.2022. godine
nesreca Opcine Novo Sarajevo

131, Plan zastite od prirodnih i drugih nesreéa 12-11-5772/21 od 04.05.2022. godine
Op¢dine Novo Sarajevo

132, Procjena ugroZenosti od poZara opéine 12-11-5772/21 od 04.05.2022. godine
Novo Sarajevo

133/ Plan ugroZenosti od pozara opéine Novo 132-04/23 od 10.04.2023. godine
Sarajevo

134} Program razvoja zastite i spaSavanja ljudii 020V-40-6838/22 od 30.06.2022. godine
materijainih dobara od prirodnih i drugih
nesreca na podrucju Opcine Novo
Sarajevo za period 2022.-2027.

135, Poslovnik o radu Staba civilne zastite 12-40-1795/22
Opcine Novo Sarajevo

pe _ 24.02.2022. godine
136, Plan rada Staba civilne zastite 12-40-2-3188/25 od 27. 3. 2025. godine
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146/ Vodi¢ za pristup informacijama u Opdini broj: 11-04-5367/21 od 8.10.2021.
Novo Sarajevo godine
147. Indeks/Registar informacija Op¢ine Novo broj: 11-04-5364/21 od 8.10.2021.
Sarajevo godine
148, Uputstvo o provodenju postupka redovne 02-02-766/08 od
analize interne organizacije Jedinstvenog 22.09.2008.godine
opéinskog organa uprave i strucnih sluZbi
Opcine Novo Sarajevo
149, Program obuke pripravnika u toku trajanja 02-02-83/08 od
pripravnikog staza 31. 1. 2008.godine
150, Pravilnik o odijevanju drzavnih sluZbenika i 02-05-519/18 od
namjestenika u Op¢ini Novo Sarajevo 16. 5. 2018.godine
151, Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju 02-02-397/09 od
drzavnih sluzbenika i namjestenika u 25. 5. 2009.godine
jedinstvenom op¢inskom organu uprave i
struénih sluzbi op¢ine Novo Sarajevo
152, Odluka o uslovima i postupku Sluzbene novine KS 14/25
sufinansiranja nuznih popravki na
zajednickim dijelovima zgrada
153, Odluka o nadinu izvrsenja nuznih popravki| Sluzbene novine KS 14/25
na liftovima
154/ Pravilnik o internom prijavljivanju Sluzbene novine KS 45/23
korupcije i zastiti lica koje prijavi korupciju
u Op¢ini Novo Sarajevo
155/ Pravilnik o uvjetima i nacinu koristenja 02-23-2754/17 od 07.12.2017. godine

prostora Memorijalnog centra “Novo
Sarajevo”
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Opis radnih mjesta, procesa i poslova koji su naro¢ito podlozni korupciji i drugim oblicima narusavanja integriteta

U procesu izrade plana integriteta radna grupa je na osnovu izvrSenog uvida u prethodno navedenu relevantnu i raspoloZivu
dokumentaciju kojim su ukazuje na nepravilnosti i koruptivne rizike, identifikovala rizicne procese i poslove koji su narocito
podlozni korupciji i drugim oblicima naru$avanja integriteta, kao i rizina radna mjesta unutar istih procesa i poslova.

Takozvana riziéna radna mjesta koja su podloZna korupciji i narusavanju integriteta su ona radna mjesta Ciji nosioci ucestvuju u
provodenju utvrdenih rizi€nih procesa, a samim time su zaduZeni za provodenje preventivnih mjera za smanjenje rizika od
korupcije i drugih oblika narusavanja integriteta.

U skladu s navedenim, na osnovu identifikovanih riziénih procesa i radnih mjesta zaduZenih za provodenje preventivnih mjera za
unapredenje integriteta, odredena je lista rizi¢nih radnih mjesta sa opisom rizi¢nih poslova:

R.br. | Naziv rizitnog radnog mjesta Opis poslova riziénog radnog mjesta

1. Opcinski nacelnik - rukovodi svim sluzbama, unutradnjim organizacionim jedinicama i samostainim izvriiocima;

- potpisuje sva opca i pojedinacna akta iz nadleZnosti opcinskog organa uprave;
u skladu sa zakonom i drugim propisima je naredobodavac i odgovoran za koristenje svih
finansijskih sredstava utvrdenih u budZetu Opcine i obezbjeduje da se ta sredstva koriste samo za
namjene za koje su predvidena.

2. Sekretar opéinskog organa
drzavne sluzbe

obavlja poslove od znalaja za unutradnju organizaciju i rad opcinskog organa drzavne sluzbe,
koordinira i usmjerava rad svih sluzbi i osigurava izvrienje poslova

upoznaje Opcinskog nacelnika o stanju i problemima u vrienju planiranih posiova,
usaglasava konacni tekst Programa rada i lzvjestaja o radu Opcinskog nalelnika,
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni,

- ulestvuje u procesu strateikog planiranja;

- obavlja poslove na odrzavanju sistema FUK-a i prediaZe mjere na poboljSanju kvaliteta FUK-a;
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Visi referent za administrativno -
tehnicke poslove

vréi prijem, zavodenje, rasporedivanje i arhiviranje cjelokupne poSte - akata iz nadleZnosti SluZbe;
vréi prijem i zavodenje osobne poste Opcinskog naceinika;

7. odgovoran je za pravilnu primjenu pecata i njegovo uvanje;
vrii protokolisanje, zavodenje, rasporedivanje, arhiviranje i ¢uvanje povjerljivih i strogo povjerljivih
akata iz nadleZnosti SluZbe;
vodi ratuna o dokumentima i aktima koje sluZbe dostave Opcéinskom nacelniku na potpis i vrii
distribuciju istih;
vréi eksternu i internu otpremu poste iz nadieznosti nacelnika i SluZbe;

8. Sef Odsjeka za informisanije, izraduje prijedlog prihoda i rashoda sredstava za dono3enje BudZeta iz nadleznosti Odsjeka;
odnose s javno3cu i protokolarne organizuje praéenje rada i prikupljanje podataka o radu svih sluzbi, Opcinskog nacelnika i
poslove Opéinskog vijeca koji su potrebni za informisanje javnosti o njihovim aktivnostima;

iskazuje potrebe i uCestvuje u procesu javnih nabavki iz

nadleinosti Odsjeka; u skladu sa Planom javnih nabavki;

udestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
trodenje budZetskih sredstava iz nadieznosti Sluzbe;

vrsi  monitoring pracenja realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka;

9. Struéni savjetnik za informisanje, prati realizaciju budZetskih sredstava iz nadleZnosti Odsjeka;
odnose s javnos¢u i protokolarne prati rad i prikuplja podatke o radu svih sluzbi, Opc¢inskog nalelnika i Opcinskog vijeca koji su
poslove potrebni za informisanje javnosti o njihovim aktivnostima;

koordinira aktivnosti u oblasti saradnje sa medijima;
iz materijala dostavljenih od strane nadleZnih sluzbi, izraduje informacije za potrebe Op¢inskog
nacelnika;
priprema i organizuje press konferencije i intervjue Opcinskog nacelnika, kao i gostovanje u
medijima i drugih ovlastenih lica iz pojedinih sluzbi;
iskazuje potrebe i ufestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Odsjeka; u skladu sa Planom
javnih nabavki,
prati realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka;

10. | Visi strucni saradnik za

informisanje, odnose s javnoScu i
protokolarne poslove

priprema i osigurava objavljivanje odredenih informacija o radu organa, u cilju ostvarivanja
odnosa s javnoscu;

obavlja poslove prezentacije aktivnosti Opéinskog nacelnika i Opcinskog vije€a, odnosno kontakte
sa javno$du, u svrhu davanja jedinstvenih informacija o radu Opcine;

priprema i organizira aktivnosti u oblasti saradnje sa medijima;
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14. | Vidi struéni saradnik za poslove - izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;
Opcinskog vijeca i radnih tijela - vréi slozenije poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka;

- vréi pripremu i obradu akata Op¢inskog vijeéa i njegovih radnih tijela za obradu u sluzbenim
glasilima; - izraduje zapisnike sa sjednica Opcinskog vije¢a, Kolegija, medustranackih
sastanaka, radnih tijela Opéinskog vijeda i sl.;

- prati tok sjednice Opéinskog vijeca, izraduje prijedloge zakljuaka o donesenim aktima i
izraduje zapisnike sa sjednice Opcinskog vijeta;

- obavlja struéne poslove za potrebe Opcinskog vijeca, vije¢nika, klubova vijecnika i radnih
tijela u Opéinskom vijeéu, Predsjedavajuceg i zamjenika predsjedavajuceg, a narocito poslove
koji se odnose na: pripremu i izradu prednacrta/nacrta propisa, pravilnika, poslovnika,
odluka, riesenja, zakljuéaka , ugovora i drugih akata za Op¢insko vijece, radna tijela Opéinskog
vijeéa i Sluzbe;

- izraduje nacrte opcinskih i drugih propisa u pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;

- izraduje nacrte rjieenja i drugih akata koje donosi Drugostepena stru€na komisija;

- izraduje prijedloge zakljutaka o realizaciji budZetskih sredstava koje se odnose na Opcinsko
vijeée, radna tijela Opcinskog vijeda, politicke partije koje participiraju u radu Opéinskog
vijeca, savjete mjesnih zajednica, Op¢insku izbornu komisiju i dr.

15. Visi referent za administrativno- - vrii administrativno-tehni¢ke poslove i zadatke za potrebe Predsjedavajuceg Opcinskog vijeca,

tehnicke poslove

:

zamjenika predsjedavajuceg Opéinskog vijeca i Sluzbe;

vrii prijem i najavu stranaka, vodenje evidencije o zakazanim i odrZzanim sastancima, prijem
telefonskih poziva, zakazivanje sastanaka i o navedenom blagovremeno obavjestava
Predsjedavajudeg, zamjenika predsjedavajuéeg Opéinskog vijeca, pomocénika Opcinskog nacelinika i
Sefa Odsjeka;

prima, zavodi i otprema postu Opdcinskog vijeca i Sluibe i iste dostavlja na signiranje
Predsjedavajucem Opcinskog vijeca i pomoéniku Opcinskog nacelnika;

prima i dostavlja po5tu za potrebe Predsjedavajuceg i zamjenika predsjedavajuceg Opcinskog vijeca,
koje su naznacene na njihovo ime i dostavlja je istim;

¢uva na sigurnom mijestu povijerljiva dokumenta kao i dokumenta iz oblasti odbrane za potrebe
Opcinskog vijeéa;

vodi evidenciju kroz kompjutersku obradu usvojenih akata;
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organizira i koordinira aktivnosti interne revizije i nadzire implementaciju planiranih
aktivnosti,

informira rukovodioca organizacije o postojanju sukoba interesa,

informira rukovodioca organizacije ukoliko se pojavi sumnja na nepravilnosti i/ili prevare koje
mogu rezultirati kriminalnim aktivnostima ili krienjem propisa radi daljnjeg

postupanja,

dostavlja izvjestaj interne revizije rukovodiocu organizacije, a ako je revidirana organizacija
korisnik javnih sredstava drugog nivoa i rukovodiocu te organizacije,

prati implementaciju preporuka interne revizije datih u ranijem revizorskom izvjestaju interne
revizije kako bi ocijenio da li je revidirana organizacija preduzela korektivne aktivnosti i da
liosigurava kvalitet aktivnosti interne revizije u skladu sa pravilima izdatim od CHJ,
evidentira sve aktivnosti revizije i Cuva dokumentaciju vezanu za internu reviziju,

osigurava obuku internih revizora, priprema i dostavlja godisnji plan obuke rukovodiocu
organizacije radi odobravanja i osigurava njegovu implementaciju,

vrsi godisnju ocjenu mogucnosti i resursa jedinice interne revizije i dostavija preporuke
rukovodiocu organizacije radi uskladivanja sa godiSnjim planom revizije,

saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine u razmjeni
izvjestaja, dokumentacije i midljenja, - po potrebi inicira angaZman eksternih eksperata,
osigurava efikasno koristenje resursa dodijeljenih za vr3enje funkcije interne revizije,
usmjerava paznju CHJ na sve razlike u misijenjima izmedu internih revizora i rukovodioca
organizacije
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22.

Komunalni inspektor

Obavlja poslove inspekcijskog nadzora u prvom stupnju u oblasti komunalne djelatnosti, poduzima
preventivne, korektivne i represivne mjere iz oblasti inspekcije, pokreée i vodi upravni inspekcijski
postupak, provodi i prati provodenje upravnih mjera naloZenih rjeSenjem i osigurava njihovo
izvrienje u skladu sa zakonom

23.

inspektor za ceste

Obavlja poslove inspekcijskog nadzora nad primjenom zakona i drugih propisa iz oblasti cesta koji
se odnose na stanje lokalnih i nekategorisanih cesta, njihovu izgradnju, rekonstrukciju, odrzavanje i
zaStitu, poduzima preventivne, korektivne i represivne mjere iz oblasti inspekcije, pokrece i vodi
upravni inspekcijski postupak, provodi i prati provodenje upravnih mjera naloZenih rieSenjem i
osigurava njihovo izvrienje u skladu sa zakonom.

24,

Strucni savjetnik za pravne poslove

Prati propise i stara se o provodenju i izvriavanju federalnih i kantonalnih zakona, odluka Opcinskog
vijeca i drugih podzakonskih akata koji se odnose na djelokrug rada ove Sluzbe, vr3i poslove
zastupanja Opcine Novo Sarajevo pred nadleznim sudom u prekr$ajnim postupcima po
podnesenim zahtjevima za pokretanje prekriajnog postupka ove Sluzbe, analizira, inicira i izraduje
nacrte i prijedioge opdéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe.

25.

Visi referent-komunalni redar

Obavlja poslove vezane za neposrednu zastitu komunalne Cistoce, kontrolise odrZavanje Cistoce na
javnim i drugim povrsinama u skladu sa odredbama Zakona o komunalnoj ¢istoéi i propisima
donesenim na osnovu tog Zakona.

26.

Visi referent za administrativno-
tehnicke poslove

Obavlja administrativno-tehnicke poslove za potrebe Sluzbe, te poslove tehnickog sekretara prijem
poste i evidentiranje kretanja predmeta kroz interne dostavne knjige i njihovo otpremanije i
arhiviranje, odgovoran je za praviinu upotrebu pecata i njegovog Cuvanja.

27.

Pomo¢nik Opdinskog naceinika za
privredu budZet i
finansije

- izvriava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih
akata,

- izraduje prijediog potrebnih sredstava za finansiranje rada Sluzbe te procjenu prihoda koje SluZba
ostvaruje obavljanjem
svoje djelatnost,
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samostalnih poljoprivrednika, rjeSenja o prestanku i drugim statusnim promjenama registrovanih
samostalnih djelatnika, kao i u pogledu dodjele i povrata poslovnih prostora i izraduje prijedlioge
rjieSenja u tim pitanjima, vodi prvostepene upravne postupke za rjeSavanje najsioZenijih upravnih
stvari u prvostepenom postupku,

priprema ugovore o zakupu postovnih prostorija,
prikuplja dokumentaciju neophodnu za utvrdivanje vlasni$tva poslovnih prostora kojima gazduje

Opcina,

¥

priprema dokumentaciju potrebnu za vodenje sudskih postupaka radi pokretanja sudskih
postupaka u odnosu na koristenje poslovnih prostora,

priprema materijale za rad Komisije za poslovne prostore, priprema materijale za privatizaciju
posiovnih prostora, priprema oglase za dodjelu poslovnih prostora kojima gazduje Opéina u
saradnji sa Sefom Odsjeka,

- uCestvuje u postupku sudske delozacije bespravnih korisnika iz posiovnih prostora po okoncanju
sudskog postupka.

30.

Visi struéni saradnik za pravne
posiove iz oblasti male privrede i
poslovnih prostora

- prati zakonske propise i stara se o dosljednoj primjeni propisa; - prikuplja, obraduje i priprema
dokumentaciju potrebnu za vodenje prvostepenog upravnog postupka i rjeSavanje upravne stvari iz
djelokruga rada Odsjeka za: izradu prijedloga rjeSenja u pogledu dodjele i povrata poslovnih prostora,
umanjenja zakupnine, izradu prijedloga rjeSenja o registraciji samostalne trgovinske radnje,
samostalne ugostiteljske radnje, rjeSenja samostalnih autoprevoznika, samostalnih auto 3kola,
samostalnih obrtnika, samostalnih poljoprivrednika, rjeSenja o prestanku i drugim statusnim
promjenama registrovanih samostalnih djelatnika, kao i u pogledu dodjele i povrata poslovnih
prostora i izradu prijedloga rjedenja u tim pitanjima; - prikuplja, obraduje i priprema dokumentaciju
potrebnu za pripremu ugovora o zakupu poslovnih prostorija; - prikuplja dokumentaciju neophodnu
za utvrdivanje vlasnidtva poslovnih prostora kojima gazduje Opéina; - vri prijem stranaka i daje
strucna objasnjenja o pitanjima iz svog djelokruga; - priprema dokumentaciju potrebnu za vodenje
sudskih postupaka radi pokretanja sudskih postupaka u odnosu na koristenje poslovnih prostora; -
ucestvuje u postupku sudske deloZacije bespravnih korisnika iz poslovnih prostora po okoncanju
sudskog postupka; 10 - vrsi sloZenije poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka, vodi postupke u
rieavanju sloZenijih pitanja iz nadleznosti Odsjeka i izraduje nacrte rjeSenja i akata iz djelokruga
poslova Odsjeka; - uCestvuje u izradi odluka, zaklju€aka i drugih akata u pitanju iz svog radnog mjesta
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priprema trebovanje i raspodjelu kancelarijskog pribora potrebnih za rad sluzbenika i namjestenika
Sluzbe;

¢uva pedate Sluzbe i odgovoran je za pravilnu upotrebu pecata i vodi evidenciju o pecatima;

prima i najavljuje stranke za pomoénika Opéinskog nalelnika;

vodi evidenciju o prisustvu na radnom mjestu sluzbenika i namjeStenika i na kraju mjeseca tu
evidenciju podnosi pomoéniku Opéinskog nacelnika;

vodi evidenciju fizi¢kih lica (po djelatnostima) i pravnih lica (po ulicama) registrovanih na podrucju
Optine;

izdaje rjeSenja i uvjerenja strankama;

po potrebi obavlja daktilografske i druge poslove;

izvjestaj o svom radu podnosi Sefu Odsjeka;

vrdi i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka i pomocnika Opéinskog naclelnika;

za svoj rad odgovara $efu Odsjeka i pomoéniku Opcinskog nacelnika.

34. | Viireferent za posiovne prostore i| - izdaje fakture, kamatne listove, knjizne obavijesti i opomene;
naplatu zakupnine - vréi unos podataka s ciliem umanjenja, odnosno uvecanja zakupa u skladu sa vaZecim propisima;
- kontrolide i evidentira naplatu zakupnine uz koordinaciju sa Odsjekom za racunovodstvo;
- uvodi u posjed lica koja su dobila poslovni prostor na koridtenje, vrsi popis zateCene imovine i
mjerenje o emu sacinjava zapisnik;
- vrii sve poslove koji se ticu komunalnih usluga koji terete poslovene prostore, prikljutenje,
isklju€enje i sl.,kontrolu racuna i druge poslove;
- vrii kontrolu poslovnih prostora, utvrduje lica koja bespravno koriste poslovne prostore i vrsi
pecadenje tih prostora;
- u saradnji sa strufnim saradnikom ucestvuje u deloZaciji bespravnih korisnika po okoncanju
sudskog postupka;
35. | Sef Odsjeka za budzet - stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava iz

s

nadleznosti Odsjeka,

ulestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga budZeta Opcine te nacrta i prijedloga odluke o
privremenom finansiranju Opcine, - organizuje aktivnosti na provodenju javne rasprave o

nacrtu budzeta,
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priprema i pruza stru¢nu pomo¢ komisijama za popis i godidnje inventarisanje opcinske imovine,
obaveza i potraZivanja,
vrSi korespondenciju i ostvaruje saradnju sa poslovnim bankama i kantonainim i federalnim

ministarstvima, dobavljalima i postovnim partnerima u odnosu na rjeSavanje pitanja iz nadleZnosti
Odsjeka

36. | Strucni savjetnik za planiranje - u koordinaciji sa struénim sluzbama obavlja kontrolu raspoloZivih budzietskih sredstava pred
budieta zakljuéenje ugovora o nabavci roba i/ili usluga
- kontinuirano prati izvravanje budzZeta i sudjeluje u izradi periodi¢nih izvjestaja o izvrSenju budZeta,
- priprema i daje naloge za prijenos sredstava po odobrenim budZetskim pozicijama,
- vodi evidenciju obaveza iz budzeta Opcine,
- prati likvidnost budZeta Opcine i u saradnji sa drugim odsjecima sadinjava perioditne izviestaje o
likvidnosti
- priprema i stru¢no obraduje relevantne podatke za izmjene i dopune budzeta,
- uestvuje u izradi programa i izvjestaja o radu Odsjeka,
- uCestvuje u izradi analiza i periodicnih izvjeStaja o izvrienju budzeta,
- prati plan i realizaciju budZeta Opéine i predlaze odgovarajuée mjere
37. | Strucni savjetnik za izvrenje - u koordinaciji sa struénim sluzbama obavlja kontrolu raspoloZivih budZetskih sredstava pred

budZeta

zakljucenje ugovora o nabavci roba i/ili usluga

kontinuirano pratiizvrSavanje budZeta i sudjeluje u izradi periodi¢nih izvjestaja o izvrienju budieta,
priprema i daje naloge za prijenos sredstava po odobrenim budzetskim pozicijama,

budzeta Opéine,

prati likvidnost budZeta Opdine i u saradnji sa drugim odsjecima sacinjava periodic¢ne izvjestaje o
likvidnosti

priprema i struCno obraduje relevantne podatke za izmjene i dopune budzZeta,

ulestvuje u izradi programa i izvjestaja o radu Odsjeka,

uCestvuje u izradi analiza i periodiCnih izvjestaja o izvrienju budzeta,

prati plan i realizaciju budZeta Opcine i predlaZe odgovarajuce mjere,

ulestvuje u izradi izjave o fiskainoj odgovornosti,
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prati izvrienje budZeta i priprema podatke za izvjeStaje o izvrienju budZeta,

udestvuje u izradi periodi¢nihi godisnjih izvjestaja o izvrSenju budzeta,

prati naplatu prihoda, raspored istih i tro3enje u skladu sa propisanom namjenom izvora sredstava,
prati i odgovoran je za tro$enje budzetskih sredstava u skladu sa odobrenim budZetskim pozicijama
i naplacenim prihodima

prati likvidost budZeta i izraduje mjesene planove na bazi prispjelih zahtjeva organa i sluzbi i
informise odgovorna lica o odstupanjima u odnosu na mjesecne planove,

prati realizaciju projekata u okviru pozicije kapitainih izdataka i drugih pozicija po potrebi.

40.

Visi referent za planiranje i
pradenje realizacije zajednickih
troSkova

'

i

prati realizacije zajednickih troSkova u skladu sa operativnim budzetom i budZetom tekuce godine,
prati realizaciju ugovora i blagovremeno obavjeStava nadleine opdéinske sluibe o potrebi
pokretanja procedura nabavki i izrade novih ugovora,

vrdi administrativne poslove vezane za pripremu i objavljivanje javnih oglasa/tendera za nabavku
roba i usluga,

vréi administrativne poslove za potrebe rada opéinske komisije za izbor najpovoljnijeg ponudacda,
priprema narudzbe za nabavku roba i usluga i prati realizaciju njihovu realizaciju,

ispituje trziste za pokretanje javnih nabavki,

saraduje sa dobavljadima oko isporuke roba ili usluga u skladu sa izdanom narudzbenicom ili
sklopljenim Ugovorom,

41.

Sef Odsjeka za trezor i
ratunovodstvo

kontroliSe obracun PDV-a i blagovremeno priprema naiog za placanje i dostavu PDV prijave,
izraduje izvjeStaje za Kanton i druge vanjske korisnike,

prati azurnost priliva prihoda i rashoda,

stara se i odgovoran je za poboljSanje kvaliteta upravljanja 1SO 9001:2000,

obavija poslove u sistemu trezora za obradu izvjeStaja na osnovi podataka iz glavne knjige,
priprema podatake potrebne za izradu BudZeta Opcine, programa rada opcinskih organa za upravu
i strucnih sluzbi, izvjeStaja o radu Odsjeka, informacije, analize i druge materijale po pitanjima iz
nadleznosti Odsjeka,

vrsi zakljuna knjizenja po godiSnjem obracunu budZeta Opcine,

ucestvuje u popuni obrazaca, periodicnih izvjeStaja i godisnjeg obracuna budzZeta i svojim potpisom
ovjerava tacnost popunjenih obrazaca,
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uéestvuje u izradii pripremi budZeta Opcine, operativnog budZeta, kao i DOB-a, a koji se odnosi na
analizu i projekciju opéinskih prihoda i rashoda,

izraduje sedmicne izvje$taje ostvarenih prihoda po ekonomskim kodovima iz evidencije naplaéenih
prihoda na depozitni racun Opdine,

struéno obraduje podatke za pripremu zavrinog racuna i izvjestaja o izvrienju budzetskih prihoda
i rashoda,

priprema podatke za periodi¢ne obrasce,

vrii obraun podataka za PDV i popunjava PDV i DPDV prijave,

izraduje, dostavlja kupcima izvod otvorenih stavki potraZivanja i obraduje zaprimljene 10S-e,
provjerava i odgovara na dostavijene izvode otvorenih stavki dobavljaca,

vrsi provjeru uplata i izdavanje dokaza o istima.

44,

Struéni saradnik za upravijanje
prihodima i rashodima u okviru
trezorskog sistema

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih akata; - vodi evidenciju prihoda i
rashoda u okviru trezorskog sistema; - ulestvuje u postupku: kontrole i kontiranju opdinskih
prihoda i rashoda; te kontrole, kontiranja i unosa ulaznih i izlaznih faktura; - uCestvuje u praéenju
dospjelih obaveza; Stampa, odnosno izraduje izvjestaj, te predlaZe odgovarajuce mjere; - ucestvuje
u pracenju naplate prihoda; Stampa, odnosno izraduje izvjeStaj, po ekonomskim kodovima iz
evidencije naplaenih prihoda na depozitni racun Opcine; - uéestvuje u struCnoj obradi podataka
za izradu Zavrs$nog racuna i lzvjestaja o izvrSenju prihoda i rashoda; - priprema podatke, odnosno
popunjava i druge obrasce o prihodima i rashodima u okviru trezorskog sistema; te Stampa,

i sitnog
inventara; unosu u Glavnu knjigu stainih sredstava i vrSenju obracuna amortizacije; evidentiranju

odnosno izraduje druge izvijestaje; - uCestvuje u vodenju evidencije stalnih sredstava

izmjena u evidencijama, te vodenju i azuriranju evidencije inventurnih brojeva; - izraduje rjeSenja
o imenovanju komisija i sve druge akte za provodenje postupka godisnje inventure i pruza struénu
i administrativno tehnicku pomoé svim komisijama koje se formiraju radi izvrSenja tog postupka;
12 - izraduje, odnosno popunjava mjesecne PDV prijave i s tim u vezi sve druge akte;ucestvuje u
izradi BudZeta Opcine/Operativnog Budieta/ DOB-a, a koji se odnosi na analizu i projekciju
opcinskih prihoda i rashoda; - prati propise o upravljanju prihodima i rashodima u okviru trezorskog
sistema i s tim u vezi druge propise; prati stanje u toj oblasti i u pismenoj formiizvjeStava o uoCenim

105




901

‘ZN
od 1 135A od BAOYS04] NfIdUBPIAG NUBAISPOAOBI{UY NYDIlIEUE IPOA | ZIN 3A0MS0J} aujelualew eud -

‘eleUdWNYOP ypislisueuly ISoueljeA MSUNJeL { MISUIISNS ‘Nujews o} eaesslroad

‘ewdiusidiod wiuza|peu sidiod eu aunpiej efjaeisop

ainpey
BZ BAISPOAOUNDERS JUDIDSDM ISIA

Ly

tuRdQO niqzn|s yidnip
ewifuasals wiepz) od efueaizesjod ajeideu nlipuapine nuaaisponodifuy eaesedesn | 351j043U0Y -

‘ewindny | ewneljaeqop es efuenizesiod | 9zaaeqo eaeluness | IABRLS YIUSIO0AI0 3ponzl ewdadud
‘eARISPDIS YlujBlS Yluaidzaa ealsponosifuy Boujelualew | Soyslisueuly

1}souadse|dnsn njoJluoy 331 esejusaul Soults | eAoBip YluUAIBZaL BYljRZ 3jAeqeu BfUBIIIUOY ISIA

‘eunyesqo 8afusipod | eleisalaz) ypyslioueuy yrugiposad 1peazi n alnaisan
‘ewltono3dn
| ewedjuaqgzpnieu euesiadzal eaeispalss ofuapeud | ediuey ypyslisueuyy sfueaeseidesn 1sua

‘ewinispaus juesd od nfidezijess eaesejdesn | 1jesd

'

‘a19[w a3nleaeno3po azejpasd wilst od | ezZaneqo yyaldsop nzjjeue iSia
‘eweqznys od eAoyso4y ylujefaalew nfiduspias mjiijeue neid

‘efuenojsod ewaisis 3oysiozany ewidpuad od anojsod auanisponodifuy 1 axsfisueuly 1poa

121U - JUBIBYDL ISIA

17

slueaezeign 1|; afuefuepyio
onoyifu ez aualw azejpaud | exafspQ njas ewdiziu wiualon o eaeisalazi 1 1jesd ‘esijuspine ‘endidsad

‘yiis1 nfidezijead 1nead § 8qzn|s 11souzajpeu zi piaegeu yiuael afuelanjod ez anafiyez isoupod
‘efuenojsod Boysi0zaul ewalsis ndifuy nuae|o zosy efuazifuy | elueliuIOlS ‘B)ALIUSE DAS ISIA
‘winst o slipuspina afuapoat ejizoa euaqznis ez enno3 exsosin aluepaesd-e3ojeu yruind sfuazifuy 154a

‘efuenojsod Soysi10zau1 ewalsis nSifuy nuae D zoay e-4p aluazifuy 1Saa

‘epeusyeu yidnip i epejd unletqo ez nwalsIs n
YIIBUNQRIQO ‘NWIBISIS WO SI10Za4) n (“1p t efisiuoy ‘nialp 0 Jon03n) epewjeu njosiuoy | sluazifuy 1S4A

{(*4p 1 1OAOSN ‘aunpiey ‘B31UBGZPNIRU) BIRNE YluzZen Yias aluaziu) 1S

Jesado pisfisueuy
- U3 [UjeISOWEeS ISIA

Sy

aupdQ esidoad/eiexe ipeszi n afnaisann - ‘olueaeze|gn
i1 afuefueyio onoyilu ez sualw azejpaid 21 ‘eyiujazeu BoysupdQ eyiupowod | eX3fSpO B)as BWIdIZI




vodi evidenciju predracuna, ugovora i avansa,

priprema podatke o reZijskim troskovima i ispostavija fakture korisnicima prostorija u zgradi
Op¢ine,

izdaje predracune i fakture za prodatu administrativnu taksu,

izraduje narudzbenice na nivou SluZbe,

prikuplja dokumentaciju za izvrSena plaanja te zajedno sa izvodima i nalozima za knjizenje obavlja
arhiviranje

48.

Visi referent za obradun plada i
naknada

obradunava placde, poreze i doprinose na i iz placa i druge naknade za primaoce placa i naknada
navedenih u prethodnoj aktivnosti

vodi stuzbene evidencije o platama i drugim naknadama i izdavanje uvjerenja o istim,

obrada i popunjavanje zahtjeva za kredite i provjera kreditne sposobnosti uposlenika,

ovjerava administrativne zabrane i postupanje po administrativnim zabranama na zahtjev
kreditora,

vrii aktivnosti u vezi refundacje co_.o<m2.m preko 42 dana od Zavoda zdravstvenog osiguranja
Kantona Sarajevo

vrii elektronicko popunjavanje i knjizenje obrazaca kao 5to su ASD-1032, AUG-1031 i APR-1036,
MIP, GIP-1022, M 4, RAD 1, DP i ZS.

vrsi isplate za teZe bolesti, otpremnine i smrtne sluajeve,

izraduje budzet za pladu, naknade, pausal i radna tijele vijeca,

vodi evidenciju poreznih kartica i izmjenu istih,

vodi analiticku evidenciju plac¢a i naknada svih sluZbenika i namjestenika, vijeénika i Clanova
komisija i drugih radnih tijela koji ostvaruju naknadu iz i izvan radnog odnosa,

priprema za elektronicku obradu sva placanja po osnovu placa i dodatnih primanja,

priprema i vrsi elektronicku obradu svih plaéanja i po osnovu drugih samostalnih djelatnosti

49.

Visi referent — likvidator

1

vrii likvidaturu knjigovodstvenih isprava i kreira naloge za pladanje,
dostavlja naloge za placanje na potpis ovladtenim potpisnicima,
vrsi poslove elektroniCkog i virmanskog placanja,

vrsi uskladivanje bankovnih izvoda,

vrsi dnevno poravnanje transakcijskih izvoda,
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vodi finansijske evidencije o svakom korisniku pojedinacno, te izdavanje uvjerenja na bazi iste

52.

Pomocnik Opcinskog nacelnika za
upravijanje lokalnim razvojem

izvriava i osigurava izvr$avanje zakona, drugih propisa i op¢ih
akata;
izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada
SluZbe, te procjenu prihoda koje Sluzba ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;
stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

odlutuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika, odnosno
potpisuje akte za koje je ovlasten;
iskazuje potrebe iz domena javnih nabavki, predlaZe plan nabavki za Sluzbu i prati realizaciju;
priprema i potpisuje izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
trodenje budZetskih sredstava iz nadleZnosti;

pokrece i koordinira aktivnosti izrade i/ili revizije razvojne strategije u direktnoj koordinaciji sa
nalelnikom Opéine, sekretarom uprave i pomocnicima svih opéinskih sluzbi,

koordinira rad sefova Odsjeka

53.

Sef Odsjeka za stratesko planiranje
i upravijanje

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih

akata;

promovira dijalog medu lokalnim akterima, uspostavlja partnerski odnos i odriava redovnu
komunikaciju i koordinaciju izmedu opcinskih sluzbi i vanjskih aktera;

koordinira kompletno izvjeStavanje o toku realizacije projekata i implementaciji

Strategije odrzivog razvoja;

koordinira i osigurava pracenje implementacije i ocjenu ulinka implementacije strategije razvoja
opdine;

ostvaruje saradnju sa predstavnicima medunarodne zajednice i drugim institucijama;

koordinira rad projektnih timova SluZbe i uCestvuje u radu istih;

stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

ucestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
troSenje budzetskih sredstava iz nadleZnosti Siuzbe
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utvrduje godisnje, polugodisnje i mjeseCne planove rada sluZbe i stara se o njegovoj realizaciji, te
Izvjestaj o radu Sluzbe;
izraduje izvjestaje te periodi¢ne i godiSnje informacije i analize iz djelokruga Sluzbe

58.

Sef Odsjeka za imovinsko-pravne
poslove

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih akata;

izraduje prijediog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka, te procjenu prihoda koje
Odsjek ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;

stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava iz nadleznosti Odsjeka;

ucestvuje u izradi prijedloga programa rada Sluzbe i programa rada opcinskog Nacelnika iz domena
Odsjeka;

prati primjenu zakona, drugih propisa i opStih akata iz imovinsko pravne oblasti i obezbjeduje
njihovu pravilnu primjeny;

izraduje prijedloge normativnih akata iz imovinsko-pravne oblasti;

daje prijedlog ocjene rada drZavnih sluZbenika i namjestenika u Odsjeku;

izraduje godiSnje, polugodiinje i mjese¢ne planove rada Odsjeka i stara se o njegovoj realizaciji, te
izvjestaj o radu Odsjeka;

kontrolise sve akte iz nadleznosti Odsjeka prije nego 3to se dostave pomoéniku Opdéinskog nadelnika
na potpisivanje

59.

Strucni savjetnik za imovinsko-
pravne poslove

vodi prvostepeni upravni postupak za utvrdivanje prava vlasniStva na gradevinskom zemljistu u
drzavnoj svojini radi privodenja zemljista planiranoj namjeni (legalizacija bespravno sagradenih
objekata) sa izradom prijedloga rjeSenja; - vodi postupak i predlaZe rjeSenje za raspolaganje
nekretninama u vlasniStvu Opéine radi privodenja zemljista planiranoj namjeni; - vodi postupak na
utvrdivanju javnog interesa za potpunu eksproprijaciju nekretnina u vlasnistvu fizi¢kih i pravnih
lica sa izradom prijedloga rjeSenja; - vodi postupak na utvrdivanju javnog interesa za ustanovljenje
prava sluZnosti na nekretninama u vlasnitvu fizi¢kih i pravnih lica sa izradom prijedloga rjesenja; -
vodi postupak na utvrdivanju javnog interesa za ustanovljenje zakupa na nekretninama u
vlasnidtvu fizickih i pravnih lica sa izradom prijedloga rjeSenja; - razmatra ponude vlasnika
nekretnine o naknadi za eksproprisane nekretnine sa izradom prijedloga Sporazuma o naknadi; -
vodi postupak na utvrdivanju povrsine zemljiSta pod zgradom i zemljista koje sluZi redovnoj
upotrebi viasnika zgrade sa izradom prijedloga rjeSenja; - vodi postupak eksproprijacije zemljita i
objekata u vlasnidtvu fizickih i pravnih lica radi izgradnje objekata od javnog interesa sa izradom
prijedioga rjedenja o eksproprijaciji; - vodi postupak odredivanja naknade za eksproprisane
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61.

Visi referent za administrativno-
tehnicke poslove

vodi sluzbene evidencije i izdaje uvjerenja, potvrde i druge akte o {injenicama o kojima se vodi
sluzbena evidencija; - vrsi poslove tehnickog sekretara, Sto obuhvata prijem telefonskih poziva i
prespajanje na pomocnika Opcinskog nacelnika, Sefove odsjeka, sluzbenike i namjestenike i vrsi
ugovaranje prijema stranaka kod pomo¢énika Opcinskog nacelnika i Sefova odsjeka; - vrii poslove
kancelarijskog poslovanja i arhiviranje predmeta i akata i te akte i predmete dostavlja pisarnici i
arhivi iz nadleZnosti SluZbe; - radi na racunaru, unosi podatke u bazu podataka protokola i rukuje
istom i vr$i daktilografske poslove; - vrii pakovanje, otpremanje i dostavu sluzbene poste iz
nadleZnosti SluZbe; - vodi raCuna o blagovremenoj nabavci i rasporedivanju kancelarijskog i
drugog materijala za rad sluzbenika i namjestenika Sluzbe; - vodi evidenciju prisustva sluzbenika i
namjestenika na poslu i istu dostavlja raCunovodstvu na kraju svakog mjeseca radi obraCuna plata;
- vodi evidenciju uposlenih Sluzbe koji ispunjavaju pravo na naknadu za gradski prevoz za sve
zaposlene u Sluzbi

62.

Sef Odsjeka za geodetske poslove i
katastar nekretnina

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;

izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka, te procjenu prihoda koje
Odsjek ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;

stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava iz nadleznosti Odsjeka;

ulestvuje u izradi prijedloga programa rada SluZbe i programa rada op¢inskog Naceinika iz domena
Odsjeka;

radi na usavriavanju i modernizaciji opreme i instrumentarija koji se koriste u katastru zbog
pobolisanja efikasnosti i blagovremenosti poslova premjera i odrzavanja

katastra nekretnina;

prati primjene strucnih propisa iz oblasti katastra nekretnina i prostornog uredenja, preduzima
mijere za njihovu pravilnu primjenu;

vrdi kontrolu nalaza i misljenja, datih od strane strucnih savjetnika iz geodetske oblasti u upravnim
postupcima rjeSavanja imovinsko — pravnih odnosa;

vrii kontrolu i parafiranje uradenih lokacija objekata i nalaza i misljenja datih u postupcima

izdavanja urbanistickih saglasnosti iiskolCenja objekata, a prije njihovog dostavljanja na potpis;

daje blize upute i pregleda uradene poslove u svim procedurama odrZavanja katastarskog operata;

ulestvuje u procesu strategije razvoja opéine i definiranja strateskih pravaca i prioriteta razvoja

dostavljanjem prijedloga pomocniku Opcinskog nacelnika iz domena Odsjeka;

- izraduje godiSnje, polugodidnje i mjesetne planove rada Odsjeka i stara se o njegovoj realizaciji,
te lzvjestaj o radu Odsjeka; kontroliSe sve akte iz nadleZinosti Odsjeka prije nego 5to se dostave
pomocniku Opcinskog nacelnika
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objekata; - vrsi ovjeru trase prokopa i podzemnih instalacija komunalne i druge infrastrukture i
ucrtavanje objekata na kopije planova podzemnih instalacija u skladu sa posebnim ovlastenjem
Opcinskog nacCelnika; - vrsi kontrolu poloZaja i nivelacije objekta predlozenog idejnim projektom; -
prima stranke i daje im struCna objasnjenja i upute u skladu sa zakonskim propisima o pitanjima iz
nadleznosti Odsjeka; - uCestvuje u procesu izrade Strategije razvoja Opcine i definiranja strateskih
pravaca i prioriteta razvoja; - uCestvuje u procesu strateskog planiranja i dostavlja statisticke i druge
podatke iz djelokruga Odsjeka, analizira i dostavlja analize stanje u podrucjima u nadleinosti
Odsjeka, dostavlja informacije o eksternim akterima sa kojima Odsjek direktno saraduje ili im pruza
usluge, dostavlja informacije i izvjeStaje o napretku implementacije projekata za koje je zaduZen
Odsjek,

65.

Strucni saradnik za geodetske
poslove u oblasti urbanizma

- vr8i uvidaj i potrebna mjerenja na licu mjesta u pogledu pitanja koja se odnose na izdavanje
urbanisticke saglasnosti, odobrenje za gradnju i drugim postupcima koji se vode kroz Sluzbu za
oblast prostornog uredenja i urbanizma; - identifikuje parcele i objekte u katastru
nekretnina,odreduje zone; - vrsi izradu lokacija objekata, nalaza i misljenja po procedurama

predvidenim ISO-standardom; - vrsi izradu prijedloga gradevinske parcele; - vrsi iskolCenje objekata

i kontrolu temelja gradevinskih objekata; - vrii kontrolu poloZaja i nivelacije objekta predloZenog

idejnim projektom; - prima stranke i daje im stru¢na objasnjenja i upute u skladu sa zakonskim

propisima o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka; - vrsi ovjeru trase prokopa i podzemnih instalacija

komunalne i druge infrastrukture i ucrtavanje objekata na kopije planova podzemnih instalacija u

skladu sa posebnim ovlastenjem Opcinskog nacelnika; - vr3i kontrolu dokumenata i podataka

prema zahtjevu medunarodnog ISO standarda; - podnosi izvjestaje o svom radu i odgovoran je za

zakonito i azurno izvrSavanje povjerenih poslova

66.

Strucni saradnik za geodetske
poslove i katastar nekretnina

- vrii geodetsko snimanje parcela i objekata i odredivanje visina tehni¢kim i detaljnim nivelmanom;
- izraduje jednostavnije programe za automatsku obradu podataka; - vrii mjerenje i raCunanje
geodetske mreZe za manje lokalitete; - vrsi parcelaciju i raCunanje povrsina iz koordinata i na
detaljnim listovima polarnom metodom i mjera sa plana; - vrsi obracun katastarskog prihoda za
svaku katastarsku Cesticu radi razreza poreza od poljoprivredne dijelatnosti; - provodi promjene u
katastarkim planovima /na korestotatu i hameru/, te promjene u spisku parcela i raunanju
povrsina; - vrii parcelaciju na katastarskim i zemljiSno-knjiznim planovima i sravnjava podatke sa
zemljiSno-knjiznim stanjem; - izraduje listove za zemljisno - knjiZni ured i katastar nekretnina; - vodi
poslove na odrZavanju Registra gradevinskog zemljista kojim upravlja i raspolaZe Opéina;
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- vréi kontrolu i parafiranje izradenih nacrta upravnih akata /rieSenja i zakljulci/, lokacijske
informacije, obavijesti za tekuce odrzavanje gradevine, i sliénih akata

- kontrolite sve akte iz nadlefnosti Odsjeka prije nego $to se dostave pomoéniku Opcinskog
nacelnika na potpisivanje

- odgovara za pravilnu upotrebu Stambilja za produZenje vaznosti rjeSenja

- prima stranke i daje odgovarajuca objasnjenja o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka

- odgovara za primjenu Etickog kodeksa od strane drzavnih sluzbenika i namjestenika kao i Euvanje
poslovnih tajni u okviru Odsjeka

70.

Strucni savjetnik za upravno
rje$avanje u oblasti urbanizma

vodi prvostepeni postupak i vréi uvidaj na licu mjesta u upravnim stvarima iz pitanja iz nadleznosti

SluZbe, i to u postupcima rje$avanja zahtjeva za izdavanje urbanistickih saglasnosti, odobrenja za

gradnju, postupcima tehnickog pregleda i izdavanja upotrebnih dozvola, odobrenja za obavljanje

pripremnih radova, odobrenja za uklanjanje gradevine, lokacijskih informacija, tekuceg odrzavanja

gradevine, etafiranja, izdavanje uvjerenja i te drugim postupcima koji su u nadleZnosti Sluibe, te

nakndanih urbanisti¢kih saglasnosti i odobrenja za gradnju /legalizacija/

vri izradu nacrta rjeSenja o visini troskova naknade za uredenje gradskog gradevinskog zemljista

rie$enja o obavezi uplate naknade za tro3kove izgradnje javnih sklonita, rente i posebne naknade

- i upravnih akata kojima se formira komisija za tehnicki pregled gradevina i utvrduju troSkovi
tehnitkog pregleda i nacrte drugih akata iz nadleZnosti Sluzbe

- radi na izradi nacrta ugovora o djelu i drugih ugovora i sporazuma

- prima stranke i daje im struna objasnjenja i upute u skladu sa zakonskim propisima

odgovara za pravilnu primjenu propisa o slobodi pristupa informacijama i obezbjeduje pristup
informacijama koje su u nadleZnosti Odsjeka

71.

Visi strucni saradnik za upravno
rjesavanje u
oblasti urbanizma

- vodi sloZenije prvostepene postupke i vrii uvidaj na licu mjesta u upravnim stvarima iz pitanja iz
nadleZnosti SluZbe, i to u postupcima rjeSavanja zahtjeva za izdavanje urbanisti¢kih saglasnost,
odobrenja za gradnju, postupcima tehniCkog pregleda i izdavanja upotrebnih dozvola, odobrenja za
obavijanje pripremnih radova, odobrenja za uklanjanje gradevine, lokacijskih informacija, tekuceg
odrZavanja gradevine, etaZiranja; izdavanja uvjerenja i drugim postupcima koji su u nadleznosti
Sluzbe, te naknadnih urbanistickih saglasnosti i odobrenja za gradnju /legalizacija

izraduje nacrta rje$enja o visini troskova naknade za uredenje gradskog gradevinskog zemljista i

rjedenja o obavezi uplate naknade za troskove izgradnje javnih skionita, rente i posebne
naknade;
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74.

Sef Odsjeka za urbanizam i Centar
za pruzanje usluga iz oblasti
prostornog uredenja i gradenja

izvrSava i osigurava izvriavanje zakona, drugih propisa i opéih akata - vrdi najsloZenije poslove i
zadatke iz nadleZnosti Odsjeka -prediaZe imena ¢lanova komisije za tehnicke preglede gradevina sa
usvojene Liste strucnih lica

vréi kontrolu i parafiranje izradenih nalaza i musljenja uradenih kroz ovaj Odsjek  -daje upute i
miéljenja po predmetima iz oblasti urbanizma, koji se rjeavaju u postupku pred Odsjekom
ufestvuje u procesu strategije razvoja opcine i definiranja strateskih pravaca i prioriteta razvoja
dostavijanjem prijedloga pomocéniku Opéinskog naceinika iz domena Odsjeka

prima stranke i daje odgovarajuca objadnjenja o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka

odgovara za primjenu Etickog kodeksa od strane drZavnih sluZbenika i namjestenika kao i ¢uvanje
poslovnih tajni u okviru Odsjeka

daje struéne upute drzavnim sluzbenicima i namjestenicima kod primjene zakonskih i podzakonskih
propisa u oblasti urbanizma

75.

Struéni savjetnik za poslove u
oblasti urbanizma

vrdi uvidaj na licu mjesta i utvrduje da li je traZena izgradnja u skladu sa planskim dokumentom i
drugim uslovima utvrdenim za taj proctor

daje struéni nalaz, upute i misljenja po predmetima iz oblasti urbanizma, koji se rjeSavaju u
prvostepenom upravnom postupku rieSavanja zahtjeva za izdavanje urbanistickih saglasnosti,
odobrenja za gradnju, /naknadnih urbanisti¢kih saglasnosti i odobrenja-legalizacija/ postupcima
tehnitkog pregleda i izdavanja upotrebnih dozvola, odobrenja za obavljanje pripremnih radova,
odobrenja za uklanjanje gradevine, lokacijskih informacija, tekuleg odriavanja gradevine,
etaZiranja, izdavanje uvjerenja i te drugim postupcima koji su u nadleznosti Sluzbe

utvrduje urbanisticko-tehni¢ke uslove na osnovu kojih se izraduje tehnicka dokumentacija za
radove na izgradnji, dogradnji, nadogradnji, rekonstrukciji i sanaciji objekata

vrii pregled projektne dokumentacije u predmetima rjeSavanja zahtjeva za izdavanje odobrenja za
gradenje

pregleda priloZene saglasnosti nadleznih komunalnih preduzeda

pregleda dokumentaciju prilozenu uz zahtjev za izdavanje odobrenja za upotrebu objekta

utvrduje visinu troskova tehnitkog pregleda gradevine, kao i naknade koja pripada ¢lanovima
imenovane komisije

prima stranke i daje im struc¢na objasnjenja i upute u skladu sa zakonskim propisima o pitanjima iz
nadleznosti Odsjeka
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odgovara i podstice profesionalan odnos uposienika prema gradanima, pravnim licima i drugim
subjektima, kao i prema drugim uposlenicima Op¢ine predlaZe i provodi utvrdenu politiku u
gazdovanju i upravijanju javnim povriinama i brine se o pravilnom vodenju registra nekretnina-
javne povrsine, te kontrolira pravilno vodenje evidencije korisnika javnih povriina i zakonitu
realizaciju Plana koriStenja javnih povrsina

vrsi kontrolu i parafiranje izradenih nacrta upravnih akata /rje3enja i zakljuci/, te kontrolu i
parafiranje ovjerene projektne dokumentacije prije dostavljanja na potpis

aktivno ufestvuje na svim javnim skupovima koji se odrzavaju u postupku izrade i donosenja
planskih dokumenata i budieta, te sa tru¢nog aspekta vrii ocjenu opravdanosti zaprimljenih
prijedloga, a koji se odnose na oblast prostornog planiranja

vrii kontrolu pravilne realizacije planova i projekata iz oblasti prostornog planiranja

79.

Strucni savjetnik za poslove
prostornog planiranja javne
povrsine, reklamne i kablovske
sadrzaje

vrii analizu planova prostornog uredenja donesenih za podrucje Opcine te predlaze izradu nove ili
izmjenu postojece planske dokumentacije, elaborata i Plana koriStenja javnih povriina

predlaZe smjernice za izradu planske dokumentacije, organizuje javni uvid i javau raspravu o nacrtu
detaljne planske dokumentacije, ucestvuje u pripremi nacrta odluka o pristupanju izradi, izmjeni ili
dopuni i donoSenju planova prostornog uredenja daje druga misljenja u postupcima koji se vode
po zahtjevu investitora, pravnih ili fizi¢kih lica, organa i institucija ili sluzbenoj duznosti a za izradu
ili izmjene planske dokumentacije - ostvaruje saradnju sa opdinskim Pravobranilastvom i
komisijama

Opdinskog vijeca, te eksternim subjektima, organima i institucijama i daje misljenja

aktivno ucestvuje na svim javnim skupovima koji se odriavaju u postupku izrade planskih
dokumenata a na javnim uvidima

daje stru¢na pojasnjenja

daje potrebne informacije o mogucnostima i uslovima gradnje, te druga struéne informacije

vrii uvidaj na licu mjesta i daje strucni nalaz, upute i misljenja po predmetima iz oblasti javnih
povrsina, reklamnih, kablovskih sadrzaja, utvrduje da li je traZena intervencija u prostoru u skladu
sa planskim dokumentom, Elaboratima i Planom koriStenja javnih povriina te utvrduje
urbanisticko-tehnicke uslove za sadrzaje iz nadleznosti Odsjeka

u svojstvu vjestaka urbaniste udestvuje u postupcima izdavanja odobrenja za gradenje sadriaja iz
nadleZnosti odsjeka /pregleda, predlaZze dopune dokumentacije, ovjerava projektnu
dokumentaciju - obraunava troskove i naknade za zauzimanje javne povriine, naknade za
postavijanje i troSkove tehnickog pregleda za sadrzaje koji su u nadleznosti Odsjeka
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- vodi evidenciju i analizu naplacenih i nenaplacenih potraZivanja kroz izvjestaje o naplati, evidenciju,

reklamnih, kablovskih sadrZaja i izdatih odobrenja, stepena naplate, te predlaZze poduzimanje mjera
za efikasniju naplatu

- prima stranke i daje im pojasnjenja o pitanjima iz nadleznosti ovog radnog mjesta;

vrii planiranje i nabavku opreme, potroSnog materijala i druge racunovodstveno-materijalne
poslove za potrebe rada Sluzbe

82.

Pomocnik Opcinskog nacelnika za
investicije i zastitu okolisa

Rukovodi Sluzbom sa ovlastenjima utvrdenim u Clanu 75. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
Opcine Novo Sarajevo;
izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih akata;
obezbjeduje provodenje opcinske politike utvrdene strategijom razvoja Opcine izdomena Sluzbe;
- izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Sluzbe, te procjenu prihoda koje
SluZbe ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;
stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;
odluduje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opdinskog nadelnika, odnosno
potpisuje akte za koje je ovlasten;
iskazuje potrebe i ucestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleznosti SluZbe;
potpisuje pojedinaCne akte, u skladu sa ovlastenjima koja je dao

Opcinski nacelnik.

83.

Sef Odsjeka za realizaciju
investicionih projekata

Rukovodi Odsjekom u skladu s ovlastenjima koja su utvrdena u ¢lanu 76. Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji Opéine Novo Sarajevo
izvriava i osigurava izvriavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;
vrii najsloZenije poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka;
stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava iz nadleznosti Odsjeka;
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka;
provodi utvrdenu politiku u oblasti investicija u skladu sa utvrdenim zakonskim i podzakonskim
aktima i utvrdenoj metodologiji;
kontrolie sve akte iz nadleinosti Odsjeka prije nego 5to se dostave pomoéniku Opéinskog
nacelnika na potpisivanje;
iskazuje potrebe i uestvuje u procesu javnih nabavki iz
nadleznosti Odsjeka
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87.

Sef Odsjeka za
zastitu okolisa

izvrava i osigurava izvriavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;

vrii najsloZenije poslove i zadatke iz nadleZnosti Odsjeka;

izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka, te procjenu prihoda koje Odsjek
ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;

stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava iz nadleZznosti Odsjeka;

ufestvuje u izradi prijedloga programa rada SluZbe i programa rada Opéinskog nalelnika iz domena
Odsjeka;

neposredno planira, organizuje, objedinjava i usmjerava rad u odsjeku,

obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i izvjeStavanja o realizaciji projekata u skladu sa
planiranim sredstvima u budZetu,

provodi utvrdenu politiku u oblasti zastite Covjekove okoline u skladu sa utvrdenim zakonskim i
podzakonskim aktima i utvrdenoj metodologiji,

uCestvuje u procesu stratedkog planiranja i dostavlja statistitke i druge podatake iz djelokruga
poslova Odsjeka, analizira i dostavlja analize stanje u podruéjima u nadleZnosti Odsjeka; dostavlja
informacije o eksternim akterima sa kojima Odsjek direktno saraduje ili im pruZa usluge; dostavlja
informacije i izvjedtaje o napretku implementacije projekata za koje je zaduZen Odsjek; dostavlja
informacije potrebne za izradu plana implementacije strategije i u€estvuje u izradi istog;

iskazuje potrebe i uCestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Odsjeka; u skladu sa Planom
javnih nabavki, na zahtjev

Sluzbe za zajednictke poslove, dostavlja svu potrebnu dokumentaciju i druge podatke relevantne
za vodenje postupka javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, odnosno Odsjeka;

uestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
trodenje budzZetskih sredstava iz nadleZnosti Odsjeka i Sluzbe;

- vrii monitoring pracenja realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka

88.

Strudni savjetnik za zastitu okolisa

- ucestvuje u procesu izrade i realizacije strategije razvoja opéine

- u€estvuje u izradi prijedloga budZeta i pracenju realizacije istog;

- utvrduje stanje u oblasti ekologije i zastite okolisa na podrudju Opéine, predlaze mjere, radnje i
postupke u cilju spreCavanja nastanka Stetnih posljedica i prati realizaciju tih mjera i radniji;

- prati realizaciju opcinskih planova iz oblasti zastite okolia;

- inicira i prati realizaciju projekata iz oblasti zadtite okoli3a;

- uestvuje u procesu realizacije programa i projekata realizovanih od strane nevladinih
organizacija;
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- obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i izvjeStavanja o realizaciji projekata iz oblasti
energetske efilkasnosti,

- vrii struénu obradu prijedloga programa i planova u cilju poboljsanja elektro-energetskog stanja
objekata u vlasnistvu Opcine, stambenih zgrada i javne rasvjete; - radi na izradi aplikacija (opéi i
strucni dio) kod kandidovanja projekata Ministarstvima,

Fondovima i sl. u cilju poboljsanja energetske efikasnosti,

- izvr8ava propise iz nadleinosti radnog mjesta, inicira izradu i odgovara za realizaciju planova i
projekata obnove, rekonstrukcije i izgradnje projekata iz oblasti energetske efikasnosti,

- u saradnji sa mjesnim zajednicama, javnim kantonalnim preduzeéima, nadleznim kantonalnim
ministarstvima, javnim ustanovama i udruZenjima gradana, prikuplja prijedloge projekata i
koordinira i usaglasava prioritete za njihovu realizaciju u tekucoj godini,

- daje struéna misljenja u oblasti radnog mjesta,

- utvrduje tehnicke uslove za izradu tehnicke dokumentacije za izgradnju, rekonstrukciju i sanaciju
objekata u oblasti energetske efikasnosti,
ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije na nadin da iskazuje tehnitke specifikacije roba i
usluga, predmjere i predracune radova te definiSe tehnicke karakteristike i uslove za potrebe
pokretanja i sprovodenja postupaka javne nabavkke roba, usluga i radova, - vri pregled tehnicke
dokumentacije i provjerava njenu uskladenost sa normama i standardima za ovu vrstu
djelatnosti,

- podnosi konacan i finansijski izvjestaj po zavrSenom projektu.

91.

Visi strucni saradnik za zastitu
okolisa

Prikuplja inicijalne materijale i prijedloge za izradu projekata iz oblasti zastite okolida,

- redovno i aktivno prati strateSke dokumente, te blagovremeno inicira pripremu projekata iz
oblasti zastite okolisa;

- organizuje i vrsi struénu obradu inicijativa koje se odnose na realizaciju projekata iz oblasti zastite
okolisa;

- uCestvuje u pripremi plana za realizaciju projekata iz oblasti zastite okoli3a u saradnji sa
zainteresovanim subjektima;

- vrdi pripremu i prikuplja podatke na terenu za stru¢nu obradu prijedloga projekata iz nadleznosti
Odsjeka;

- u€estvuje u izradi prijedloga budZeta i pradenju realizacije istog;

- u€estvuje u izradi prijedloga plana javnih nabavki i pracenju realizacije istog;
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- vréi realizaciju projekata iz oblasti komunalne infrastrukture i

saobradaja;

- stara se i odgovoran je za odrzavanje i upravijanje i poboljSavanje procesa SUK-a, a prema standardu

1SO 9001;
priprema izradu potrebnih strateskih dokumenata iz nadleZnosti SluZbe;

prati/vr$i monitoring pracenja ugovora iz nadleZnosti Sluzbe;

94.

Sef Odsjeka za komunalne poslove

stara se o realizaciji planiranih budzetskih sredstava iz nadleznosti Odsjeka;

provodi opéinsku politiku utvrdenu Strategijom razvoja Opcine iz domena Odsjeka;

obezbjeduje koordinaciju sa javnim komunalnim preduzedima Kantona Sarajevo i drugim
institucijama;

iskazuje potrebe i uCestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Odsjeka;

kontrolile sve akte iz nadleZnosti Odsjeka prije nego sto se dostave pomo¢éniku Opcinskog nacelnika
na potpisivanje;

daje struéne upute drzavnim sluzbenicima i namjestenicima pri primjeni zakona i vodenja
postupaka iz nadleznosti Odsjeka;

odgovara za primjenu Etickog kodeksa od strane drZavnih sluzbenika i namjeStenika kao i Cuvanje
postovnih tajni u okviru Odsjeka;

odgovoran je za koristenje materijalnih, finansijskih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku;
vr$i monitoring praenja realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka;

95.

Struéni savjetnik za poslove
komunalne infrastrukture

vréi realizaciju projekata iz komunalne oblasti i projekata komunalne infrastrukture; javne zelene i
rekreativne povrsine, pjesacke zone i stepenista, trgovi, djecija i sportska igralista, javna rasvjeta,
objekti u javnoj upotrebi na javnim povr$inama i drugi objekti komunale infrastrukture;

inicira i uestvuje u izradi planova, programa i projekata iz oblasti komunaine infrastrukture, te
prati njihovu realizaciju;

utvrduje uslove za izradu tehnitke dokumentacije za izgradnju, rekonstrukciju i sanaciju objekata
komunalne infrastrukture,

pribavlja neophodna misljenja, nalaze i saglasnosti komunalnih preduzeda, Zavoda za izgradnju
Kantona Sarajevo i Zavoda za planiranje razvoja Kantona

Sarajevo i daje stru¢no misljenje i nalaz na osnovu istih;

iskazuje potrebe i uestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Odsjeka;
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izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka, stara se o realizaciji planiranih
budZetskih sredstava iz nadieZnosti Odsjeka;

uéestvuje u izradi prijedloga programa rada SluZbe,

potpisuje sva rje$enja i druge pojedinalne akte, u skladu sa ovlastenjima koja je dao pomocnik
Opéinskog nacelnika,

koordinira sa organima i institucijama nadleZnim za

stambenu problematiku

kontrolise sve akte iz nadleznosti Odsjeka,

koordinira i nadzire rad drZavnih sluzbenika i namjestenika u okviru Odsjeka
-provodi opéinsku politiku utvrdenu Strategijom razvoja Op¢ine iz domena Odsjeka;
iskazuje potrebe i ufestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleznosti Odsjeka;

vri monitoring pracenja realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka;

99.

Struéni savjetnik za pravne poslove
u stambenoj oblasti

vodi prvostepeni upravni postupak iz stambene oblasti

vrii nadzor u administrativhom izvréenju rjeSenja u postupcima oslobadanja opéinskih stanova

-pokrede sve postupke pred sudom radi utvrdivanja i oslobadanja stana od neovlastenog korisnika

u vlasnistvu Opdine,

priprema ugovore o zakupu stana u viasnistvu Opdine

prikuplja i provodi dokaze i dokazna sredstva za potrebe

Opcinskog pravobranilastva,

prima stranke i daje obja3njenja u pitanjima iz svoje nadleZnosti, odgovara na sva pitanja iz
stambene problematike po upitima fiziCkih i pravnih lica,

100.

Visi samostalni referent za
stanje stambenog fonda

vrii sve poslove snimanja odtecenja u stanovima u vlasnistvu Opcine, kao i stanova privatizovanih
firmi radi otkupa, zakupa ili drugog pravnog statusa stana,

unosi u raunar i evidentira sve podatke u registar

procjenjuje trziSnu vrijednost stana u prodaji stanova,

obavlja poslove na terenu radi utvrdivanja stepena ostecenja objekata u fazi povrata nekretnina sa
procjenom potrebnih sredstava za sanaciju

inicira izradu i odgovara za realizaciju planova, programa i projekata obnove stambenog fonda,
ulestvuje u izradi tenderske dokumentacije na nadin da iskazuje tehnicke specifikacije roba i usluga,
predmjere i predraune radova te definiSe tehnicke karakteristike i uslove za potrebe pokretanja i
sprovodenja postupaka javne nabavke roba, usluga i radova;

vri kontrolu ugovorenih radova za obnovu stambenog fonda,
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iskazuje potrebe i u€estvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Odsjeka, - vrsi
monitoring pracenja realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka,
vrii kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu medunarodnog ISO standarda

104

Struéni savjetnik za upravijanje i
zastitu cesta

prati propise koji se primjenjuju u oblasti saobradajne infrastrukture, te daje misljenja i sugestije u
pripremi tih propisa,

utestvuje u izradi planskih dokumenata davanjem saglasnosti misljenja sa aspekta saobracaja,
izraduje nalaze za izdavanja odobrenja za prokopavanje javnih povrsina,

vrii poslove realizacije i praenja ugovora iz nadleZnosti Odsjeka;

ulestvuje u izradi prijedloga budZeta i praenju realizacije istog,

ulestvuje u izradi prijedloga plana javnih nabavki i pracenju realizacije istog,

ulestvuje u izradi tenderske dokumentacije na nacin da iskazuje tehnicke specifikacije roba i usluga,
predmjere i predra¢une radova te definiSe tehnicke karakteristike i uslove za potrebe pokretanja i
sprovodenja postupaka javne nabavkke roba, usluga i radova;

prati realizaciju ugovora dodjeljenih projekata, koordinira aktivnosti sa izvodadima i izvjeStava o
istom nadredene (stepen realizacije, problematika u realizaciji, prijedlog mjera i sl.)

105.

Struéni savjetnik za poslove
obnove i odrzavanja cesta

prati stanje u oblasti saobracajne infrastrukture na podruéju Opcine,

daje stru¢na misljenja u oblasti saobracajne infrastrukture, kod realizacije projekata izgradnje,
rekonstrukcije i sanacije cesta, - vrdi uvidaj na licu mjesta, daje struéno misljenje i nalaz po
zahtjevima za prokop javnih povrsina,

pribavlja neophodna misljenja, nalaze i saglasnosti Ministarstva prometa i komunikacija, Zavoda za
izgradnju Kantona Sarajevo i Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo i daje struéno misljenje
i nalaz na osnovu istih,

ulestvuje u izradi prijedloga budzZeta i pracenju realizacije istog,

ufestvuje u izradi prijedloga plana javnih nabavki i pracenju realizacije istog,

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehniCke specifikacije roba i usiuga,
predmjer i predracun radova, te definisu uslove kvaliteta i druge specificne uslove koje moraju
ispunjavati dobavljac robe i/ili usluge, odnosno radovi koji su predmet nabavke,

prati realizaciju ugovora dodjeljenih projekata, koordinira aktivnosti sa izvodacima i izvjestava o
istom nadredene (stepen realizacije, problematika u realizaciji, prijedlog mjeraisl.)
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109. | Vidi referent za struéno operativne | - radi poslove prikupljanja podataka, kao i pomoéne poslove i to: kod izrade nalaza za prokop javnih
poslove povriina, - prima stranke i daje im stru¢na objasnjenja o pitanjima iz nadleZnosti ovog radnog
mjesta, - vodi evidenciju prokopanih javnih povriina sa aspekta roka zatvaranja i tehniCke
ispravnosti sanacije rova u skladu sa ,Tehnickim uslovima za prokopavanje i zatvaranje javnih
povréina“, - saraduje sa MUP-om, nadleinim ministarstvima, komunalnim i saobracajnim
inspekcijama po pitanju prokopavanja javnih povrsina, - obavlja p
110. | Pomoénik Opéinskog nadelnika za | - lzvriava i osigurava izvrSavanje zakona,drugih propisa i opCih akata, - odluCuje o pitanjima i potpisuje
opcu upravu akte za koja je ovlasten rjeSenjem Opcinskog nalelinika,
- inicira i u€estvuje u izradi nacrta i prijedloga opcinskih i, drugih propisa iz nadleinosti Sluzbe,
- izrada stratedkih dokumenata iz nadieznosti Sluzbe,
- Zakonito provodenje procedura i namjensko troSenje budZetskih sredstava,
- prati/vri monitoring pradenja ugovora iz nadleznosti SluZbe,
- Koordinira rad Sefova,
- Iskazuje potrebe i uestvuje u procesu javnih nabavki iz
- nadleZnosti Stuzbe
111. | Sef Odsjeka za pisarnica i arhivu - Osigurava izvravanje zakona,propisa i opéih akata,
- vrsi najsloZenije poslove i zadatke iz nadleinosti Sluzbe
- izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka,
- izrada Prijedloga Programa rada iz domena Odsjeka
- zaduZuje administrativne takse za potrebe Opcine, te pravdanje istih, nadzire rad za kancelarijsko i
arhivsko poslovanje, vrsi kontrolu arhivskih smjeitaja u Opc€ini te predaju arhivske grade
112. | Strucni saradnik za pisarnica i U&estvuje u kreiranju elektronske baze podataka i kreiranje izvjestaja,vrsi sloZene poslove i
arhivu zadatke iz nadleZnosti
- Odsjeka,izraduje nacrte akata koji se odnose na predaju arhivske grade, izrada Liste registraturne
grade,izrada nacrta i prijedioga opcih i pojedinacnih akata za pecate i Stambilje,izraduje uvjerenja
o ¢injenicama iz sluZbene evidencije, vrsi kontrolu dokumenata prema zahtjevu ISO standarda
113. | Visi referent za prijem podnesaka | Prima podneske,ulaZe ih u omot predmeta i akata,stavlja otisak prijemnog 3tambilja,i upisuje

klasifikacionu oznaku te dostavija na zavodenje u knjige evidencije,vr3i naplatu administrativne takse
i otiskom pecata ponistava istu.
prima racune i osobnu postu i zavodi u knjigu evidencije
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119.

Vidi referent za info pult i
administrativnu taksu

Prodaje i zaduZuje administrativhu taksu ,gotovi novac svaki dan predaje Sluzbi za privredu,vodi
pomocne knjige evidencije-

dnevnike. Prodaje obrasce za koje je propisano da se naplacuju, za besplatne obrasce koje su sluzbe
duine izloZiti, obavjestava sluZbe u slucaju ako pretinci nisu popunjeni,gradanima daje kratke
informacije i osnovne upute

120.

Pomoc¢ni
radnik-kurir

- Otprema postu izvan Opcine,putem poste i licno

- u sluéaju odsutnosti ili odbijanja prijema pismena, provodi postupak uru€enja u skladu sa ZUP-om
- postu koju licno dostavlja

- zavodi u knjigu evidencije-Knjiga za otpremu po3te putem kurira

121.

Sef odsjeka za gradanska stanja

- vrdi najsloZenije poslove i zadatke iz nadleZnosti odsjeka
- vodi prvostepeni upravni postupak,izraduje nacrte i prijedloge rje3enja
- poslove u vezi sa inspekcijskim nadzorom,i prati izvrienje

preporuka

- prati koli¢ine mati¢nih knjiga i obrazaca i vr3i plan nabavke kod FMUP-a

- izraduje planove rada i izvjeStaje o radu Odsjeka

- kontolise sve akte prije nego sto se dostave pomocdniku nacelnika na
potpis

- praéenje realizacije ugovora koji se odnose na poslove Odsjeka

122.

Visi struéni saradnik za gradanska
stanja

- Vodi prvostepeni upravni postupak i izraduje nacrte i prijedloge rjeSenja za naknadni upis €injenica
rodenja, smrti,sticanje drzavijanstva, ispravke i dopune podataka u mati¢nim knjigama, izraduje
izjasnjenja po Zalbama i tuzbama

- Po potrebi obavlja poslove sklapanja braka
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saradnju sa Agencijom za driavnu sluzbu FBiH i Odborom driavne sluzbe za Zalbe, izraduje sve akte
koji se odnose na oglasavanje popune radnih mjesta

128. | Stru&ni saradnik za opéu upravu i |U&estvuje u struénom kreiranju elektronske baze podataka, unospodataka za zaposlene i kreiranje
personalne poslove izviestaja
Vrii poslove u vezi provodenja procedura javnih nabavki iz nadleZnosti odsjeka
Izraduje nacrte ugovora,okvirnih sporazuma,
Vodi postupke u rjeSavanju sloZenih pitanja iz nadleZnosti odsjeka i izraduje nacrte rjedenja i akata,
lzraduje akte za provodenje postupka za izbor medijatora,
Kontakt je osoba za obuku koju provodi ADS
Utvrduje radni staZ svih zaposlenih i vodi preciznu evidenciju o radnom stazu, utvrduje broj dana
godiSnjeg odmora za svakog zaposlenog,
Izraduje nacrte odgovora na vije¢nitka pitanja,pitanja i molbe gradana i drugih subjekata
129. | Visi referent za personalne \Vrsi sve administrativne i tehnitke poslove u vezi sa registracjom organa i zaposlenih kod nadleznih
poslove institucija,
Priprema sve podatke za izradu rjeSenja iz oblasti radnih odnosa,
tzraduje nacrte uvjerenja o Cinjenicama iz radnog odnosa,
Vodi i azurira personalnu evidenciju, aZurira pregled radnih mjesta te dostavija RDS obrasce ADS FBiH,
Vodi zapisnike i sve administrativne poslove za provodenje oglasa za prijem namjeStenika u radni
odnos
130. | Visi referent za administrativno- |VrSi dio kancelarijskog i arhivskog poslovanja, vrdi unos podataka u elektronski sistem praéenja

tehnicke poslove

dokumenata, vodi mjesecne evidencije prisustva na poslu,obavlja organizacione i tehnicke poslove za
potrebe sluzbe
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132.

Strucni savjetnik za planiranje i
provodenje mjera zastite i
spaSavanja, operativno planske
poslove, organizaciju i obuku
struktura civilne zastite

izraduje prijedloge prihoda i rashoda sredstava prilikom pripreme budzeta Sluzbe;

ulestvuje u predlaganju i izradi plana javnih nabavki Sluzbe;

priprema godisnje planove izgradnje i odrZavanja javnih sklonista i prilagodavanja drugih objekata
za sklanjanje i prati njihovu realizaciju;

uéestvuje u pripremaniju i informativnoj obradi sastanaka i izradi usvojenih akata Opéinskog

staba civilne zastite;

ostvaruje saradnju sa nadleZznim Upravama civilne zastite i

Stabovima civilne zastite;

ulestvuje, usmjerava i predlaZe akcije zastite i spaSavanja, ostvaruje saradnju sa drugim subjektima,
mjesnim zajednicama, neviadinim i medunarodnim organizacijama prije i u vrijeme proglasenja
stanja prirodne ili druge nesrece;

izraduje izvjeStaje, analize, informacije i podsjetnike iz svoje nadleinositi za potrebe Sluzbe,
Nacelnika i Opcinskog vijeca;

vodi propisane sluzbene evidencije i izraduje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih evidencija;
saraduje sa drugim sluzbama jedinstvenog opc¢inskog organa uprave;

ucestvuje u radu komisije za procjenu nastalih Steta djelovanjem

prirodnih ili drugih nesreda;

prati realizaciju ugovora, programa i projekata Sluzbe civilne zastite,

uCestvuje u pripremi specifikacija za tenderske dokumentacije za javne nabavke.

133.

Visi stru¢ni saradnik za
organizaciju i provodenje mjera
zastite i spasavanja

u€estvuje u izradi prijedloga rada Sluzbe i Staba civilne zastite, kao i u izradi periodi¢nih i godiénjih
izvjestaja;

ucestvuje u izradi prijedloga prihoda i rashoda sredstava prilikom pripreme budZeta Sluzbe;
uCestvuje u predlaganju i izradi plana javnih nabavki Sluzbe;

u€estvuje u izradi i aZuriranju planske dokumentacije iz oblasti zastite i spaSavanja: lzradu i reviziju
dokumenta Procjene ugroZenosti teritorije opéine od prirodnih i drugih nesreca, Programa razvoja
zastite i spasavanja, planova zastite i spasavanja;

uéestvuje u pripremi godi3njih planova izgradnje i odrzavanja javnih sklonista i prilagodavanja drugih
objekata za sklanjanje, kao i u pracenju njihove realizacije;

uCestvuje u koordiniranju poslova i zadataka iz oblasti obuke i organizacije sluibi, jedinica,

povjerenika i Stabova civilne zastite sa planovima obuke Kantonalne i Federalne uprave civilne
zaStite;
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vjezbi, planova obuke organizovanih od strane Staba i SluZbe civilne zaltite, - izraduje izvjedtaje,
analize i informacije za potrebe pomoc¢nika Opcinskog naceinika; - izraduje evidenciju objekata i
prostora koji ugroZavaju ljudske Zivote i imovinu i u vezi sa tim usko saraduje sa nadleznim opcinskim
sluzbama; - stara se o popuni sredstava za licnu i kolektivnu zastitu uz stalnu saradnju sa mjesnim
zajednicama i vi§im referentom za materijalno tehnicka sredstva i opremu; - vodi evidencije o stanju
sklonidta i drugih objekata za potrebe sklanjanja gradanstva;

135.

Struéni saradnik za zastitu od
pozara i vatrogastvo

vréi provedbu Zakona o zastiti od poZara i vatrogastva i u€estvuje u pripremi izmjene i dopune ovog
propisa; - ufestvuje u pripremanju programiranja razvoja zastite i spaSavanja u dijelu koji se odnosi
na zadtitu od poZara i vatrogastva na podrucju opéine; - priprema izradu i revidiranje Procjene
ugroZenosti od poZara i Plana zastite od poZara optine; - priprema podzakonska akta iz oblasti zastite
od poZara i vatrogastva na podrudju opcine; - planira i osigurava provodenje obuke i stru¢no
osposobljavanje, nabavku licne i kolektivhe opreme pripadnika VD N.Sarajevo u kojem je
organizovana sluzba zastite od poiara; - prati realizaciju svih aktivnosti SluZbe za zastitu od pozara i
koordinira njenu upotrebu van teritorije opcine, - priprema i realizuje planove za obuku gradanstva
i povijerenika civilne zastite za zaStitu od poZara; - dostavija izvjeitaje, informacije za potrebe
Nacelnika, Opéinskog vijeéa, opcinskog Staba civilne zaitite i nadredenih Uprava civilne zastite; -
priprema i uCestvuje u vjezbama zastite od poZara i vatrogastva; - u sradnji sa Upravnicima na
zajedni¢kim dijelovima zgrade saraduje i pomaze u izgradnji sistema protivpozZarne zadtite na i u
objektima kolektivnog stanovanja; - saraduje sa drugim sluzbama organa uprave i daje smjernice za
djelovanje prilikom nastanka pozara ili druge nesrece; - uCestvuje u pripremi specifikacija za nabavku
opreme za zastitu od pozara i vatrogastva i prati provedbu ugovora i projekata iz ove oblasti

136.

Visi referent za evidenciju,
popunu i mobilizaciju obveznika
civilne zastite

vri neposredni unos i azuriranje podataka obveznika civilne zastite u evidenciju — bazu podataka
prema potrebama i zahtjevima Jedinica i Sluzbi civilne zastite tj. vr3i funkciju sluzbenika sistema; - za
uspostavljanje baze podataka korisi server smjesten u prostorijama Federalne uprave civilne zastite;
- sreduje evidenciju u propisanim evidencionim knjigama i protokolima; - sadinjava jedinalnu
kartoteku obveznika civilne zastite i vrsi njihovo rasporedivanje u jedinice civilne zastite; - vrsi
evidenciju o izuzetoj opremi i materijalno — tehnickim sredstvima, u saradnji sa visim referentom za
MTS i opremu; - u saradnji sa strufnim savjetnikom za provodenje mjera zastite i spaSavanja, vrsi
popunu jedinica ljudstvom i MTS prema li¢nim i materijainim formacijama; - vr3i izradu pozivnih
listova za mobilizaciju, vrSi smotre i anketiranja rasporedenih obveznika, uCestvuje u izradi i
revidiranju planova za popunu i mobilizaciju; - izraduje plan upotrebe jedinica u saradnji sa struCnim
savjetnicima; - vrsi izradu uvjerenja o podacima iz evidencije, po zahtjevu obveznika civilne zastite; -
vrsi pozivanje obveznika civilne zastite na smotre, obuke i vjezbe;
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140. | Pomo¢nik Opéinskog nacelnika rukovodi Sluzbom
za zajednicke poslove stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

prati stanje u oblasti poslova za koju je SluZba organizovana, te predlaZe preduzimanje potrebnih
mjera radi rjeSavanja postojecih problema u Sluzbi u cilju obezbjedenja uslova za pravilno i
blagovremeno vrienje svih poslova iz nadleZnosti Sluzbe;
koordinira rad $efova i daje prijedloge ocjena rada za Sefove odsjeka u Sluzbi;
izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada
Sluzbe, te procjenu prihoda koje Sluzba ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;
rasporeduje poslove i zadatke na sluzbenike i namjestenike;
iskazuje potrebe i uéestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe;
organizuje pokretanje procedure javnih nabavki u skladu sa utvrdenom dinamikom, te priprema
prijedloge akata za provodenje postupaka javnih nabavki;
organizuje poslove planiranja i realizacije nabavke opreme za potrebe jedinstvenog opcinskog
organa;
vrdi kontrolu pracenja realizacije ugovora iz nadleznosti Sluzbe;
utestvuje u procesu strateikog planiranja i dostavlja statisti¢ke i druge podatake iz djelokruga
Sluzbe, analizira i dostavlja analize stanje u podrudjima u nadleznosti Sluzbe;
radi na izradi novih i dopuni usvojenih procedura.

141. | Sef Odsjeka za javne nabavke rukovodi Odsjekom za javne nabavke;

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;

vréi izradu nacrta plana javnih nabavki u skladu sa kalendarom dono3enja budZeta i prijedloga
plana javnih nabavki na osnovu prijedloga sluzbi, te po dostavljenim zahtjevima sluzbi vr3i izradu
prijedloga za izmjena i dopuna istog;

prati realizaciju plana javnih nabavki;

organizuje vréenje poslova vezanih za provodenje procedura javnih nabavki;

pruZa strutne upute sluzbama na specificiranju zahtjeva kvaliteta i drugih zahtjeva koje moraju
ispunjavati ponudadi ili roba, usluge i radovi;

organizuje izradu tenderske dokumentacije i vrsi kontrolu iste i javno ogladavanje u skladu sa
zakonskim propisima, a na zahtjev resornih sluZbi
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- kontrolise sve zahtjeve za pokretanje postupka javne nabavke, u pogledu odobrenih sredstava po
planu javnih nabavki;
- pokrede postupke javnih nabavki u skladu sa utvrdenom dinamikom.

147.

Visi referent za Cuvanje i podjelu
potrosnog materijala

vodi analiti¢ku evidenciju stalnih sredstava po vrsti, inventurnom broju, mjestu i odgovornom licu koje
ga koristi;

- vréi prijem nabavljenog kancelarijskog i potro$nog materijala, odlaZe u skladiste i Cuva;

- po pismenim zahtjevima sluzbi vrsi izdavanje kancelarijskog i potroSnog materijala;

- automatskom obradom podataka vodi materijalnu evidenciju robe u skladistu uz prethodno
sravnjenje otpremnice i fakture sa tenderskim cijenama;

- prati utrosak materijala po vrsti roba i po sluzbama za upravu i stru¢nim sluzbama.

148.

Sef Odsjeka za zajednicke
poslove

- rukovodi Odsjekom za zajednicke poslove;

- izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada Odsjeka, te procjenu prihoda koje Odsjek
ostvaruje obavljanjem svoje djelatnosti;
stara se o realizaciji planiranih budzetskih sredstava iz nadieZnosti Odsjeka;
uCestvuje u izradi prijedloga programa rada Sluzbe i programa rada Op¢éinskog nacelnika iz domena
Odsjeka;
uCestvuje u izradi tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije roba i usluga,
predmijer i predratun radova, te definiSe ustove kvaliteta i druge specifi¢ne uslove koje moraju
ispunjavati dobavljac ifili robe, usluge, odnosno radovi koji su predmet nabavke;

organizuje posiove planiranja i realizacije.

149,

Strucni savjetnik za poslove
tekuceg odrzavanja i
protivpozarnu zastitu

vrsi posiove koji se odnose na investiciono i tekuce odriavanje objekata,uredaja i tehnickih sredstava i
opreme zgrade opdéine i mjesnih zajednica;

- vr8i najstoZenije strucne tehnicke i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka;

- prati energetsku efikasnost;

- vr$i poslove koordinacije prioriteta na poslovima tekuceg i investicionog odrzavanja;

- - vrsi analizu i provjeru zahtjeva za investiciono i tekuce odrZavanje.

150.

Strucni saradnik za pravne
poslove iz oblasti zajednickih
poslova

- vrsi posiove vezane za provodenje procedura javnih nabavki iz nadleznosti i za potrebe Odsjeka;
- podnosi zahtjeve za pokretanje procedura javnih nabavki u skladu sa utvrdenom dinamikom za
potrebe Odsjeka;

- izraduje prijedloge ugovora i okvirnih sporazuma za javne nabavke;
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- organizuje poslove planiranja, odrZavanja i nesmetanog funkcionisanja i razvoja informacionog
sistema Opcine;

organizuje poslove planiranja i odrzavanja tehnicke opreme i sredstava (hardwer-a) neophodnih za

funkcionalno obavljanje djelatnosti opcinskih sluzbi iz domene informacionog sistema Opdine.

154.

Strucni savjetnik za
informacione sisteme

izraduje planove i projekte za uspostavljanje, razvoj i povezivanje sloZenijeg informacionog sistema,
njegovo odrzavanje i nesmetano funkcionisanje;

- izraduje metodologiju i standarde za formiranje, razvijanje i odrzavanje baze podataka, analizu tih
podataka i njihovo publiciranje;

- realizuje povezivanje jedinstvenog opcinskog organa sa drugim organima i ustanovama, kao i odrZava
postojece informacione veze sa istim;

- priprema tehnifku specifikaciju roba i usluga i u€estvuje u izrada ostale tenderske dokumentacije za
pokretanje procedure po Zakonu o javnim nabavkama;

- - stara se o pravilnom razvoju informacionog sistema i nabavci informaticke opreme.

155.

Struéni saradnik za informacione
sisteme

- izraduje nacrte planova i projekata za uspostavijanje, razvoj i povezivanje informacionog sistema,
njegovo odrzavanje i nesmetano funkcionisanje; - uesvuje u izradi metodologije i standarda za
formiranje, razvijanje i odrzavanje baze podataka, analizu tih podataka i njihovo publiciranje; - prati
i izvriava zakone i druge podzakonske propise i osigurava njihovu primjenu; 22 - ucestvuje u izradi
akata iz nadleZnosti Odsjeka; - saraduje sa zavodima, ministarstvima i drugim institucijama, gdje se
ukaZe zakonski i obostrani interes, na povezivanju informacionih sistema; - realizuje povezivanje
opcine sa drugim organima i ustanovama, kao i odrzava postojeée informacione veze sa istim; -
saraduje sa pravnim licima koja se bave poslovima izrade informacionog sistema za Op¢inu Novo
Sarajevo; - ufestvuje u izradi dijela tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije
robe i usluga, predmjer i predracun radova, te definiSe uslove kvaliteta i druge specifi¢ne uslove koje
moraju ispuniti dobavlja¢ i/ili robe, usluge odnosno radovi koji su predmet nabavke; - obavlja
administratorne poslove u sistemu upravljanja dokumentima — elektronska pisarnica DMS

156.

Visi referent za odrzavanje
raCunarske opreme

- vréi montaZzu/demontazu ratunarske opreme (rafunara, printera, skenera, mrezne opreme) i
instalaciju driver-a;

- vr§i dijagnostiku kvara na racunarskoj opremi i koordinaciju predaji opreme na servis;

- vodi racuna o garantnim rokovima raunarske opreme;

- vr$i po potrebi manje intervencije na hardware-u, software-u i mrezi;

- predlaZe nabavku rezervnih dijelova potrebnih za neometan rad mreZe i racunara;

- pruza podr$ku svim uposlenicima u koristenju office-a i namjenskih softvare-a;
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160. Pomoénik Opcinskog naclelnika izraduje prijediog potrebnih sredstava za finansiranje rada Sluzbe, te procjenu prihoda koje Sluzba
za socijalna pitanja, zdravstvo, ostvaruje obavijanjem svoje djelatnosti;
izbjeglice i raseljena lica stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

odlutuje o pitanjima za koja je ovlaiten posebnim rjeSenjem Opéinskog nacelnika, odnosno
potpisuje akte za koje je ovlasten;

iskazuje potrebe i uCestvuje u procesu javnih nabavki iz nadleZnosti Sluzbe;

priprema i potpisuje izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
tro$enje budzetskih sredstava iz nadleznosti Sluzbe.

161. Strucni savjetnik za zastitu - vodi upravni postupak i rjeava najsloZenije upravne stvari u prvom stepenu iz nadleZnosti
civilnih Zrtava rata i priznavanje sluzbe
prava na dodatak na djecu - prima stranke i daje odgovarajuca obja3njenja o pitanjima ostvarivanja prava iz ovih oblasti;

- obavlja sve aktivnosti vezano za proces javnih nabavki iz nadleZnosti sluzbe.

162. Visi struéni saradnik za vodi upravni postupak i rjeSava sloZenije upravne stvari u prvom stepenu iz nadleZnosti sluzbe;
priznavanje prava na porodiljsku prima stranke i daje odgovarajuca objasnjenja o pitanjima ostvarivanja prava iz ove oblasti;
naknadu uspostavlja kontakt i obavija razgovor, po potrebi i sastanak, te pruia svu potrebnu pomo¢

podnosiocima prijavnog lista za razgovor.

163. | Struéni saradnik za rad sa - prati provodenje predloZenih aktivnosti i realizaciju kompletnih projekata iz nadleZnosti sluzbe;
nevladinim organizacijama i rad - vodi sve poslove oko finansiranja projekata i prati da sredstva budu namjenski utroSena, daj¢
sa marginaliziranim grupama odobrenje za izmjenu predloZenog budieta, te saraduje sa nadleznom Sluzbom za privredu

finansije;
- po potrebi organizuje zajedniCke sastanke i daje potrebne upute kod apliciranja nevladinih
organizacija na javni poziv;
prua struCnu pomo¢ pojedincima i porodicama, korisnicima sluzbe koji se nadu u stanju socijalne
potrebe;
164. | Visi referent za administrativno- |- vrSi poslove kancelarijskog poslovanja i koristi internu dostavnu knjigu i elektronsku formu interng

tehnicke poslove

dostavne knjige za prijem, kretanje i arhiviranje akata;

vrdi ovjeru dokumenata i drugih akata nakon potpisivanja od ovlastenog lica;
kontrolira finalnu ispravnost prije arhiviranja i predaje zavriene akte i predmete iz nadleZne SluZbe
pisarnici;
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170.

Visi referent za administrativno-
tehnicke poslove

- prijem poste i arhiviranje

- kontroliSe finalnu ispravnost prije arhiviranja,

- blagovremeno planira nabavku i rasporedivanje kancelarijskog i drugog materijala za potrebe
rada SluZzbe
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RIZIENI PROCES: lzdavanje odobrenja za gradenje

Naziv rizika: Uticaj na ishod rjeSenja predmeta i na redoslijed
rjeSavanja predmeta

UMIJEREN

Drugi izvor

RIZIENI PROCES: Inspekcijski nadzor

2.1,

Naziv rizika: Nezakonit rad inspektora

UMJEREN

Drugi izvor

il

RIZIEN! PROCES: Rad i odlugivanje komisija u prvom i drugom
stepenu u postupcima u kojima je isto predvideno vaZedim aktima

3.1,

Naziv rizika: Nestrucan ili nezakonit rad komisija

UMJEREN

Drugi izvor
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2. OPCA OBLAST — Rizi¢ni proces 2 - Upravljanje finansijama

2.1. Rizik: Rad Ureda za internu reviziju

1. [edinica za internu reviziju nije popunjena u skladu sa Zakon o internoj reviziji 1 3 3 - SREDNJI
sistematizovanim brojem izvrsilaca u javnom sektoru u
FBiH, Pravilnik o

internoj reviziji

2.2. Rizik: Neadekvatno upravljanje javnim sredstvima

Zakon o raunovodstvu
reviziji u FBiH, Zakon o
budZetima

Neuskladenost Pravilnika o raCunovodstvenim
politikama sa postojecim propisima

3 - SREDNJ!
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4. OPCA OBLAST — Rizi¢ni proces 4 - Upravljanje javnim nabavkama

4.1.

Rizik: Priprema i pokretanje javnih nabavki iz nadleznosti sluzbi

Br.

Nedovoljno poznavanje propisa iz oblasti javnih
nabavki

Zakon o javnim nabavkama
Pravilnik o uspostavijanju i
radu komisije za javne
nabavke
Pravilnik o uslovima i nacinu
koristenja e-aukciije, Pravilnik
o formi garancije za ozbiljnost
ponude i izvrSenje ugovora,
Pravilnik o postupku dodjele
ugovora o uslugama iz Aneksa
It Zakona o javnim nabavkama

Ostali propisi

4.2

Rizik: Neadekvatno praéenje realizacije ugovora iz javnih nabavki

3 3 - SREDNH

Br: ;

mmx‘ﬂcx\_;?o;z rizika:

Nedovoljne interne kontrola u vezi sa pracenjem
realizacije ugovora iz javnih nabavki

Zakon o obligacionim
odnosima
Zakon o javnim nabavkama
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6. OPCA OBLAST — Riziéni proces 6 - Upravljanje ljudskim resursima

6.1. Rizik: Nedostatak stru¢nog kadra

Nekontrolisa

Zakon o drzavnoj
uprave sluzbi Kantona

Sarajevo, dk.

1. Zapoéljavanje kadra mimo potreba opc¢inskog organa

Zakon o prevenciji i 1 3 3 - SREDNJ
Nedovoljna strucno usavriavanje kadra u oblastima iz suzbijanju korupcije u

nadieinosti sluzbi Kantonu Sarajevo

Pravilnik o unutradnjoj

organizaciji Opcine Novo dk

1 3 3- SREDNII

Sarajevo

7. OPCA OBLAST 7 — Rizi¢ni proces 7 - Etika i li¢ni integritet

7.1. Rizik: Internai eksterna komunikacija

Br. | , w - amm;wmo:\.ﬁo: rizika:

Nekontrolisan
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Nepoznavanje propisa o sukobu interesa

9. OPCA OBLAST 9 — Riziéni proces 9 - Prijavl

8.1.

i

Neprijavijivanje korupcije i drugih nepravilnosti kroz
postojece mehanizme za prevenciju korupcije

jivanje

Rizik: Postojanje korupcije i drugih nepravilnosti

Zakon o upravnom
postupku F BiH
Eticki kodeks za drzavne

sluzbenike u
organima drzavne sluzbe
FBiH
Pravilnik o. poklonima i
Reprezentaciji, Smjernice o
sukobu interesa i
ostali propisi koji regulidu
ovu oblast

Zakon o prevenciji i
suzbijanju korupcije,
Pravilnik o internom
prijavljivanju korupcije i
za’titi lica koje prijavi
korupciju u Opéini Novo
Sarajevo
Smjernice o sukobu
interesa i
ostali propisi koji regulisu
ovu oblast
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koristenju javnih povr3ina
Zakon o upravljanju

zajednickim dijelovima zgrade

Ostali propisi

3. SPECIFICNA OBLAST — Rizi¢ni proces 3 — Rad i odlu¢ivanje komisija u prvom i drugom stepenu u postupcima u kojima

je isto predvideno vazecim aktima

2.1. Rizik: Nestru¢an ili nezakonit rad komisija

1. |Nepoznavanje propisa iz oblasti za koju je komisija
uspostavljena

Nedovoljna stru¢nost lica koja su imenovana u komisije

Zakon o drZavnoj sluzbi
Zakonm o organizaciji organa
uprave FBiH
Zakon o javnim nabavkama
Zakon o raunovodstvu i
reviziji
Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji Opcine Novo
Sarajevo
Odluka o dodjeli u zakup
poslovnih prostora Opdine
Novo Sarajevo
Odluka o kriterijima za
raspodjelu sredstava grant
pojedincima iz Fonda BiZ-a
Odluka o uslovima i nacinu
ostvarivanja prava na
stipendiju
Odluka o natinu odabira i
praéenju realizacije projekata
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PLAN ZA UPRAVLJANIJE RIZICIMA

Upravljanje rizicima u opoj oblasti djelovanja institucije

Nadzor nad radom
organizacionih
jedinica

Prioriteti nisu jasni svim
zaposlenicima i protok
informacija je usporen

Izradivati | dostavljati izvjestaje
rukovodilaca o realizaciji utvrdenih
ciljeva programa, projekata,
aktivnosti o radu sluzbi, o
aktivnostima na izradi budzZeta,
izvjestaji o realizaciji budzeta,

lzraden izvjestaj rukovodilaca

Zapisnici sa odrZanih sastanaka

postupanje po preporukama revizije, U Sve sluzbe - kontinuirano

uspostaviti FUK i kontinuirano jacati

funkcionisanje sistema FUK,

impelementacija strategija i

programa, postupanje po prijavama

nepravilnosti i korupcije i javne

nabavke
Postupanje po lzraditi analizu postupanja po Analiza postupanja po
preporukama interne preporukama posljednje revizije preporukama
revizije je djelimi¢no i sa obavezama, rokovima i okvirom Ured za reviziju do kraja
neujednateno za redovno izvjeltavanje v 2025. godine
Neposredan uticaj na Redovno organizovati internu Uvritena edukacija u Plan
obradivace u pripremi edukaciju zaposlenika o cbavezama . . edukacija zaposlenika
pojedinacnih akata prijave svih oblika nepravilnosti i m<m(m_cwcm 4 mmwma:: 53

u Sluzbom za opcu upravu -

korupcije i mjerama zastite u skladu
sa vazecim propisima

kontinuirano

1zvjestaj o provedenoj edukaciji
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Nepostojanje Stratedkog
plana upravljanja
imovinom

lzraditi Strateski plan upravljanja
imovinom

Sluzba za poslove
Kabineta

Op¢inskog nacelnika,
Sluzba za privredu,
budZet i finansije,
SluZba za
imovinskopravne i
geodetske poslove i
katastar nekretnina,
Sluzba za komunalne i
stambene poslove i
saobracaj, Sluzba za
zajednicke poslove -
do kraja 2027. godine

lzraden i usvojen Strateski plan
upravijanja imovinom

Priprema i
pokretanje javnih
nabavki iz
nadleznosti sluzbi

Nedovoljno poznavanje
propisa iz oblasti javnih
nabavki

Edukacija iz oblasti pokretanja i
provodenja postupka javne nabavke

Sve sluzbe u saradnji sa
Sluzbom za opéu upravu i
Stuzbom za zajednicke
poslove- kontinuirano

Uvrsten edukacija u Plan
edukacije zaposlenika

1zviestaj o provedenoj edukaciji

Neadekvatno
pracenje
realizacije ugovora
iz javnih nabavki

Nedovoljne interne
kontrole u vezi sa
prac¢enjem realizacije
ugovora iz javnih nabavki

Donosenje uputstva ili procedure o
pracenju realizacije ugovora iz javnih
nabavki na nivou opcine koje ¢e biti
uskladeno sa preporukama interne
revizije iz marta 2024. godine

Sluzbe koje prate
realizaciju ugovora iz
javnih nabavki ~ do kraja
2025. godine

Uputsvo ili procedura o
pracenju realizacije ugovora iz
javnih nabavki
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internim aktima na jednom
mjestu

Sadinje folder sa svim internim
aktima

Nedovoljna informisanost
zaposlenih o Etickom
kodekstu i prakti¢nim
aspektima primjene

Uvesti obavezu potpisivanja izjave o
upoznatosti sa sadriajem Etickog
kodeksa i za pripravnike, volontere,
osobe koje za organ drZavne sluzbe
obavijaju poslove po osnovu ugovora
o djelu ili kao ¢lanovi strucnih
komisija, te za osobe koje suu
organu drzavne sluzbe angaZirane po
osnovu sporazuma sa institucijom
bilo koje vrste

Provoditi redovne obuke o etici,
integriteu, prevenciji korupcije i
praktiénim aspektima primjene
Etickog kodeksa (sukob interesa,
nespojivosti i sl.), obaveza prijava
nepravilnosti nepravilnosti

Sve sluzbe u saradnji sa
Sluzbom za opcu upravu -
kontinuirano

Izjava 0 upoznatosti sa
sadrzajem EtiCkog kodeksa

Uvritena edukacija u Plan
edukacija zaposlenika

lzvjestaj o provedenoj edukaciji

Neobjektivno i
nestransparentno
donosenje odluka
u postupcima iz
nadleznosti Opcine

Nepoznavanje propisa o
sukobu interesa

Edukacija iz oblasti sukoba interesa

Rukovodioci na sastancima sa
zaposlenicima obraduju temu i
propise iz oblasti sukoba interesa

Sve sluzbe u saradnji sa
Sluzbom za opéu upravu ~
kontinuirano

Sve slube- kontinuirano

Uvrstena edukacija u Plan
edukacija zaposlenika

lzvjestaj o provedenoj edukaciji

Zapisnici sa odrZanih sastanaka

171




(44!

1pexnpa fouspanouid o [e1salaz)

ouenuURUOY
—naesdn npdo ez woqzn|s

9GzN|S eI0IPOADYNY Buens
po esopjadsu) wopel peu Jozpen

N - esozpeu Foysfioyadsw
es {upeses n anojsod .
ejiuajsodez efipeynps ayslioyadsul ez eqznis 1 esidoud ewjddnisod n sfueadnipo elopqadsul
uejd n efpexnpa eualsinn " ’ R yiulueas|as aselqo zi efidex)np3 ounnyaiqoau | ousenstd pel JuonezaN
aupdo
euwie WiLIuL BS npepys n nasfeles
Hipeinpa foupanaid o fexgolnz oueINULUOY n nuojuey n afixdnioy nfuefigzns
exiuajsodez efiaexnps — naeudn nado ez woqznjs 11fipusnaid 0 euoxey ‘esyapoy Foxan3. | afueaesafs ouaesdnau
ue|d n e[i2e)nNps BUSIAN es ({upe.es n 3qznis ang ‘e-dNZ Iqpa4po uafwud o efide)npl | | ouaeudn — esa433ul qOYNS
aneadn euedio BoysulpdQ n ‘ (
1RYOPRS | 3GZNIS BAS OUBJNURUOY elawpald efueaesals
- alueaelisafnzy | eyawpaud efuenesal pafiisopal eu | e}awpaud
feisalnz) epalljsopal ejou0Y BUAOPRY efuasafs poysi eu feonn
exeloy | eanpadoud eyawpasd
OuBJINUZUOY - BUIZIUEGIN epouad efuenesals
t efuapa.n Jousoisoud 1 eyowpaud yiuasafusu Soupoyzaud z1 luassuaid poalijsopai eu
e1awpaud nfueaesals 15€|qo ez eqznis efouq nfusfuews eu efuednisod ns {oy eyowpaud [oiq | ejdwpasd efussafs
o efuednisod ueid | ezyjeuy n uejd ginesdeu | nzyyeue yipedn | uelejeuz | 3souanalaidoald poyst eu feoun
alpnigsul efuenopaip ysejqo (fougasod) fougydads n ewizia afueljaesdn
2auipo8 apnya) woyspod
‘ouelinuguoy — anojsod
suJejoyoloud t npsoune!
s 9soupo ‘afuesiwioul n ofixdnioy nfipuanaud

alixdnioy nlipuanaud ez
ewesafw wipafoisod o sundo
DIUBAS gam [oUdGZNYS BU 15X3L

ez %alspQ — exujeeu
SoysulpdQ ejauigey
anojsod ez eqznis

afipdnioy
nfiuanaud ez ewelsafw wipsfolod
0 jiudjsodn t nsounef sfuesiwiojuy

ez swziueysw apsfoisod
zony nsoujinesdau yidnip
1 ofixdruoy sfuenfjaefiidan

ysoupaerdau
yi8nap 1 afiodnioy
afuefoisod




Glavni opcinski inspektor
Sluzba za inspekcijske
poslove - kontinuirano

Kontrola rada inspektora kroz
kontrolu sadrZaja izdatih
rieSenja

Nestrudan ili
nezakonit rad

Neopoznavanje propisa iz
oblasti za koju je komisija

Dostavljanje relevantnih propisa
¢lanovima komisije od strane

Sve sluzbe u kojima je

Dopis o dostavijenim propisima,
zapisnik sa odrZanog sastanka

komisija uspostavijena rukovodioca sluibe putem sekretara U predvideno komisijsko
sluzbe odlutivanje — po potrebi
Nedovoljna strugnost lica Prilikom predlaganja ¢lanova komisije T Odiuka/rje3enje o imenovanju
. . PR L . Opéinski nacelnik i sve -
koja su imenovana u voditi raéuna o njihovim strucnim 5 e komisije
komisije kvalifikacijama za rad u komisiji U sluzbe koje imaju

komisijsko odlucivanje —
po potrebi

Broj: 01-04-1-6386/25

Sarajevo, juli 2025. godine.
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