Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Sarajevo Canton

Bosna i Hercegovina
‘Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

Grad Sarajevo Gy of Sarajeve e s
Opéina Novo Sarajevo Municipality of Novo Sarajevo
- OPCINSKO VIJECE MUNICIPAL COUNCIL

Na osnovu &lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH“, br. 49/06 i 51/09), ¢lana 7. Zakona pecatu Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine F BiH” br. 2/94, 21/96 i 46/07) i ¢lana 19. stav (1) alineja 34. Statuta Op¢ine Novo Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® br. 5/20 — PreCiSceni tekst i 20/20 - Ispravka) Op¢insko vijece Novo
Sarajevo, na 4. redovnoj sjednici, odrzanoj dana 29.04.2021. godine, donijelo je

ODLUKU
0 PECATU OPCINE NOVO SARAJEVO

I- OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Odluke)
Ovom odlukom utvrduju se organi koji imaju pravo na pe¢at Opéine Novo Sarajevo (u daljem tekstu: Opcina),
oblik, veli&ina i sadr¥aj, nadin izrade, Suvanje, upotreba, unistavanje, oglagavanje nevaZeéim, vodenje evidencije o
peatu, i druga pitanja vezana za pecat Opéine.

Clan 2.
(Gramaticka terminologija)
Gramatika terminologija koristenja muskog i Zenskog roda za pojmove u ovoj odluci ukljucuje oba roda.

I - PRAVO NA PECAT
Clan 3.
(Pravo na pecat)
(1) Pravo na pecat Opéine imaju:
a) Opcinsko vijece,
b) Opéinski nagelnik,
- Op¢inske sluzbe,
¢) Pravobranilastvo OpCine,
d) Mjesne zajednice,
e) Opéinska izborna komisija Novo Sarajevo,
f) Opé¢inski §tab civilne zastite,
g) Javne ustanove i preduzeéa koja formira Opéinsko vijece, ako pozmvmm pravnim propisima nije drugaCije
odredeno.

(2) Pored organa Opcine iz prethodnog stava ovog ¢lana, pravo na petat Opéine mogu imati i drugi organi ako je
propisom o njihovom osnivanju tako odredeno i ako je to u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima i ovom
odlukom. .

(3) Radnatijelakoje osniva Opéinsko vijece kOI'lStlt ée petat Opéinskog vijeca, a radna tijela koja osniva Opéinski
nacelnik koristit ée petat Opéinskog nalelnika, ako propisom o njihovom osnivanju nije drugacije odredeno i
ako to nije u suprotnosti sa vazeéim pravnim propisima.

(4) Odredbe prethodnog stava ovog &lana ne odnose se na organe Opéine naznacane pod tatkama od b) alineja 1.
do g) u stavu (1) ovog ¢lana.
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(Oblik i veli¢ina pecata) . 7
(1) Pecatje okruglog obllka i pre¢nika 50 mm (veliki peat). " f’ ¥g
(2) Organi iz Slana 3;.0ve odluke, a radi potvrdivanja sluzbenih legitimacija, personalnih, ﬁnansgsklh R R
drugih dokumenata; mogu imati i pedat pre¢nika 20 mm (mali peat). e
(3) Pecati iz st. (1) i (2) ovog &lana sadr¥e isti tekst.
(4) Prema potrebi organi Opéine mogu imati i jedan mali pecat od 30 mm za otiske u pecatnom vosku, kao
i suhi pecat precnika 60 mm.

Clan 5.
(Sadrzaj pecata)

(1) Pedat ima ispisan tekst, u tri koncentriéna kruga, i to:
Prvi krug: ,,Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine®.
Drugi krug: “ KANTON SARAJEVO ~ GRAD SARAJEVO — OPCINA NOVO SARAJEVO*.
Treci krug: Naziv organa iz &lana 3. ove odluke koji ima pravo na pedat.
(2) U sredini pecata je grb Opéine Novo Sarajevo.
(3) Ispod grba je arapskl broj, ukoliko se izraduje vide petata iste veliine i sadraja, jer svaki takav primjerak
mora biti oznaten riedmm brOJem

Clan 6.
. (Broj i vrste pecata)
(1) U pravilu, organi iz¢lana 3. ove odluke mogu imati i koristiti samo jedan pegat pre&nika 50 mm i jedan peat
pre¢nika 20 mm.
(2) Tzuzetno od stava(1) ovog &lana, opéinske sluzbe, koje izdaju dokumenta u Centru za pruZanje usluga
gradanima (Salter sal ’ivdrugim prostorima gdje se direktno pruzaju usluge gradanima, mogu imati vise velikih
pedata, koji ée porec eksta navedenog u ¢lanu 5. ove odluke imati oznaku “17, “2”, itd.

Clan 7.

(Odobravanje izrade pecata)

(1) Tzradu pedata na osnovu podnesenog zahtjeva ovlastenog lica, rjesenjem odobrava Opéinski nadelnik.

(2) Rjelenje kojim Opéinski nadelnik odobrava izradu pedata, sadrzi podatke za koji se organ odobrava izrada
pelata; broj pecata ¢ija izrada se odobrava, posebnu oznaku brojem ukoliko se odobrava vise pedata iste
veliine i sadrZaja, iSini i sadrZaju pecata, kao i druge potrebne podatke i obrazloZenje razloga zbog kojih
se odobrava izrada pecata.

(3) Opéinski nacelnik 'dbiti zahtjev za odobravanje izrade pedata u sljedeéim sludajevima;

a) Ako podnosilac zahtjeva, prema odredbama ove odluke i vazeéih zakonskih propisa nema pravo na pecat
ili je zahtjev podnijelo neovlasteno lice.
b) Ako se zahtjev.6dnosi na odobravanje izrade pecata Ciji su sadrZaj, dimenzije ili broj primjeraka suprotni

odredbama ove:odluke.
¢) Ukoliko je izra ”d'ovoljan broj pecata ili postoje drugi razlozi da se zahtjev za izradu pedata, odbije kao
neosnovan.
(4) Rjesenje kojim s odobrava izrada pefata, dostavlja se nadleZnom organu unutra$njih poslova Kantona
Sarajevo.
Op Novo Sarajevo, ulica Zmaja od Bosne br. 55, centrala telefon (387 33) 492 100
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o Clan 8.
' (Izrada pe‘éata) | ‘

Izradu pedata vrsi peatoreznica izabrana u postupku provedenom po odredbama vaZeéih propisa o javnim
nabavkama.
Postupak iz prethodnog stava provodi Sluzba zaduZena za poslove javnih nabavki, na osnovu rjeSenja iz Clana
7. stav (1) ove odluke i na zahtjev organa iz ¢lana 3. ove odluke kojem je rjeSenjem odobrena izrada pecata.
Izradene primjerke pedata ovlastena peatoreznica je obavezna ¢uvati sve do njihove predaje organima iz ¢lana
3. ove odluke, a sve matrice kao i neuspjele i probne primjerke odmah unistiti.

‘Nadzor nad radom pri izradi i uniStenju matrice pedata vr$i nadlezna sluzba, Sto ¢e se blize definisati

ugovorom.

Clan 9.

(Evidencija o pecatu)
Evidenciju o svim primjercima pedata koji su u upotrebi kod organa iz ¢lana 3. ove odluke vodi Sluzba za
poslove Kabineta Op¢inskog naCelnika. :
Svaki organ iz €lana 3. ove odluke obavezan je da prije podetka upotrebe bilo kojeg primjerka pecata, isti
dostavi sluzbi iz prethodnog stava ovog ¢lana radi uvodenja u knjigu evidencije.
Evidencija o pe€atima, pored ostalog, sadrZi: broj i datum tjeSenja kojim je odobrena izrada peCata, naziv
organa iz &lana 3. ove odluke kojem je odobrena izrada pecata, broj izradenih primjeraka pecata, otisak peCata,
identifikaciju lica kojem se pedat predaje na upotrebu, koristenje i datum predaje, podatke o nestanku ili
unistenju pecata.

V - UPOTREBA PECATA
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Clan 10.
(Svrha pecata)
Pedatom se potvrduje autentiénost sluZbenih akata.
Otisak pecata se stavlja sa lijeve strane potpisa osobe ovlaStene za potpisivanje sluzbenih akata, ako zakonom
ili drugim propisom nije drugacije odredeno.

Clan 11.
(Rukovanje pecatom)

Pedatom rukuje, upotrebljava ga i ¢uva rukovodilac organa/predsjedavajuci/odgovorno lice organa iz ¢lana 3.
ove odluke, odnosno lice koje posebnim rjeSenjem ovlasti rukovodilac organa/predsj edavajuci/odgovorno lice
organa iz ¢lana 3. ove odluke.

Tzuzetno od stava (1) ovog ¢lana, pe¢atom mjesne zajednice rukuje, upotrebljava i Cuva ga zaposlenik Op¢ine
kojeg RjeSenjem ovlasti Op¢inski nacelnik. PeCat mjesne zajednice se koristi za akte koje donose organi
mjesne zajednice u skladu sa statutom.

Clan 12.
(éuvanje pecata)
Lice ovlasteno za rukovanje, upotrebu i cuvanje pecata duzno je:
a) u toku radnog vremena organizovati poslove tako da pecati budu stalno pod nadzorom i ne smiju biti u
posjedu neovlastene osobe,
b) po zavrietku radnog vremena petate odloiti i &uvati u zakljuSanim ormarima, kasama, stolovima ili
prostoriji Cija je sigurnost osigurana.
Svi primjerci pecata se moraju Cuvati na nacin da se onemogu¢i njihova zloupotreba.

———— E mail: vijece@novosarajevo.ba
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(N eupotrebl]lvost i umstavan]e pecata)

(1) Ako je zbog istroSenosti ili iz drugih razloga pecat postao neupotrebljiv, isti mora biti odmah unisten o emu
se stara rukovodilac organa/predsjedavajuéi/odgovorno lice organa iz ¢lana 3. ove odluke ili lice ovlasteno za
rukovanje, upotrebu i Suvanje pecata.

(2) Pedat se smatra neupotrebljivim zbog istroSenosti ako se iz njegovog otiska jasno ne vidi tekst koji daje otisak
pecata.

(3) UniStavanje istroSenih i neupotrebljivih pedata vrSi komisija od tri ¢lana, koju rjeSenjem imenuje Opdinski
nacelnik. O uniStavanju pecata sacinjava se zapisnik koji, izmedu ostalog, sadrzi: mjesto i datum unistavanja,
naziv organa &iji pecati se uniStavaju, broj i datum rjeSenja kojim je odobrena izrada pecata, broj komada
pecata, broj oznake rednog broja pecata ako je izradeno viSe pecata iste veliCine i sadrZaja, otisak pecata i
nadin unistavanja. Ukoliko se unitava nevaZeéi pecat, zapisnik sadrzi i podatke o sluZzbenim aktima, odnosno
prijavi da je peat nestao, oglaSavanju nevaZeé¢im u sluZbenim novinama, kao i o aktu, odnosno prijavi da je
pronaden pecat koji je nestao, odnosno oglasen nevazeéim.

(4) Petati se u pravilu uniStavaju spaljivanjem ili mehanickim putem, tako da se u potpunosti unisti tekst pecata.

Clan 14.
(Nestanak pecata)

(1) Rukovodilac organa/predsjedavajuéi/odgovorno lice organa iz Elana 3. ove odluke ili lice ovlasteno za
rukovanje, upotrebu i Cuvanje pecata, duZni su odmah po saznanju, prijaviti nestanak pecata nadleZznom organu
unutra$njih poslova Kantona Sarajevo i nestanak oglasiti u ,,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo®.

(2) Nestali pedat se smatra nevaze¢im od dana oglaSavanja, a u slucaju kasnijeg pronalaZenja isti e biti unisten
na nadin kako je to predvideno u &lanu 13. ove odluke.

(3) Nakon objave iz stava (1) ovog ¢lana, moZe se izdati odobrenje za izradu novog pecata.

(4) Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog pecata mora biti oznaen rimskim brojem koji odgovara
redoslijedu zamjene.

VI - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.
(Prestanak vaZenja)
Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o pe¢atima (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” br.
17/98, 15/00 i 22/01— Precisceni tekst)

Clan 16.
(Stupanje na snagu)
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,,SluZbenim novinama Kantona Sarajevo®.
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